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ПЕРЕДМОВА

Даний навчальний посібник написано для студентів вищих педагогічних навчальних закладів, що вивчають курс «Педагогічна інформатика», а також для вчителів, які бажають засвоїти прийоми ефективної роботи в табличному процесорі MS Excel для реалізації професійної педагогічної діяльності. 
Зміст навчального посібника являє собою комплекс лабораторних робіт, які висвітлюють питання і проблеми визначення рейтингової оцінки учнів, опрацювання підсумкових даних успішності учнів, опрацювання даних моніторингу успішності, опрацювання даних обліку відвідування учнів, створення електронного журналу, розробка кросворду, розробка тесту засобами MS Excel. Рекомендовано для здійсненна практичної діяльності, орієнтовано на потреби професійної діяльності вчителя. 
Для реалізації завдань курсу, передбачається комплекс лабораторних робіт з коментарями для створення типових форм звітності вчителя. Кожна лабораторна робота має таку структуру: назва роботи; постановка завдання; довідкові дані; використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel; порядок виконання роботи; завдання для самостійної роботи; навчальний приклад; структура звіту до лабораторної роботи.
Навчальний посібник представляє інтерес як для студентів педагогічних вищих навчальних закладів, так і для слухачів курсів підвищення кваліфікації, для слухачів, які отримують другу вищу освіту, а також може бути використано для самостійної роботи.
Сучасне інформаційне суспільство висуває нові вимоги до педагогічних працівників у питаннях застосування інформаційно-комунікаційних технологій у власній професійній діяльності. Використання зазначених технологій та впровадження їх у практику роботи шкільного вчителя дає можливості для побудови продуктивної системи роботи вчителя з організації навчального процесу, для економії часу, що витрачається на виконання типових завдань, наприклад, з аналізу результативності навчального процесу й контролю за навчальними досягненнями учнів. Використання можливостей сучасних інформаційних технологій дає більш повну й деталізовану інформацію про результативність і якість освітнього процесу. 

Ключовою фігурою інформаційного освітнього середовища є вчитель. Саме вчитель вирішує, у якій якості, у якому обсязі та для яких цілей можуть бути використані засоби сучасних інформаційних технологій у навчальному процесі. Звідси випливає актуальність розгляду тих аспектів професійної підготовки вчителя, які забезпечують його продуктивну діяльність в умовах інформатизованої школи. 

Проблемам інформатизації освітнього процесу та її впливу на діяльність і підготовку вчителя для сучасної школи присвячені дослідження Н. Апатової, Л. Білоусової, Ю. Дорошенка, М. Жалдака, Н. Морзе, С. Ракова, Ю. Рамського та інших. 

Інформаційно-комунікаційні технології, стрімко вдосконалюючись, нарощують свій освітній потенціал, проте практика навчання свідчить про відставання темпів запровадження новітніх досягнень зазначених технологій у реальний навчальний процес закладів освіти. Однією з вагомих причин такого відставання є недостатність спрямованості навчального процесу у вищих педагогічних закладах освіти на забезпечення всебічної підготовки майбутнього вчителя до свідомого й ефективного застосування інформаційно-комунікаційних технологій, зокрема можливостей використання табличного процесора MS Excel у практиці роботи шкільного вчителя.
Мета навчального посібника полягає у з’ясуванні можливостей застосування офісного додатка MS Excel у різних аспектах професійної діяльності шкільного вчителя.
Сьогодні найрозповсюдженішим засобом інформаційних технологій є інтегрований пакет MS Office, до складу якого входять програми автоматизації основних видів діяльності, пов’язаної з оцінюванням текстової, табличної і графічної інформації. Одним із потужних інструментів пакету є табличний процесор MS Excel.

Табличні процесори або електронні таблиці призначені, в основному, для обробки числових даних. Ця програма автоматизує роботу з табличними даними: їх введення, виконання обчислень, побудову на їх основі графіків і діаграм. На перший погляд здається, що така програма скоріше корисна вчителеві математики або фізики. Проте будь-який учитель зіштовхується з такими проблемами, як складання списків учнів, обчислення середньої оцінки й коефіцієнта результативності, відсоток якості й ступеня навченості учнів.

Можливості табличного процесора MS Excel у процесі викладання будь-якого шкільного предмету досить різноманітні. За допомогою цього офісного додатка можна створювати графіки та діаграми в ході вивченні тем предмету, у яких фігурують кількісні показники. MS Excel дозволяє обробляти статистичні дані економічного, соціологічного, педагогічного та психологічного характеру, проводити порівняльний аналіз таких даних, виявляти рівень успішності учнів, вести моніторинг, складати рейтинг учнів класу, перевіряти рівень засвоєння учнями раніше вивченого матеріалу та ін. 

Одним із напрямків використання табличного процесора є ведення електронного журналу. Уданій статті ми зосередилися на одному із напрямків застосування табличного процесора у професійній діяльності вчителя, а саме на тих можливостях, які одержує вчитель, упроваджуючи електронний журнал у практику навчального процесу.
Тісна інтеграція офісних додатків MS Office дозволяє не просто створити електронний журнал як систему обліку оцінок учня, а зв'язати електронний журнал, тематичне планування, конспекти уроків, контрольні й самостійні роботи й у єдине ціле, одержавши в такий спосіб програмно-методичний комплекс учителя. Використання комп'ютера дозволяє вчителеві відійти від звичної системи оцінок і використовувати різноманітні вимірювання: бали, рейтинги, накопичувальні схеми тощо і на їхній основі будувати свої системи оцінювання знань, узгоджуючи їх із загальноприйнятими. За допомогою додатка MS Excel у можна створити електронний журнал для аналізу успішності учнів на уроках. 

З таким журналом може працювати будь-який учитель-предметник. Для аналізу діяльності учнів на уроках можна використати різні критерії: оцінки за урок, їх кількість, середній бал, ваговий коефіцієнт за кожен вид діяльності, який би враховував значущість навчальних досягнень учня, долю самостійності під час виконання завдання, відвідування, активність учня на уроці тощо. MS Excel дозволяє створити документ, який має багато аркушів, що дає змогу виділити в журналі окрему сторінку для кожного предмету із розмежуванням його основних тем. Також можливо створити сторінку журналу для результативності навчання, і окремо для рейтингової оцінки в предметній діяльності.

Роздруківку журналу можна здійснювати у вигляді хіта-параду, подібного до музичного: „прорив“ чверті, „падіння“ чверті тощо. Оцінки учнів дуже зручно представляти дані у вигляді діаграм і графіків, щоб візуально зрівняти успішність різних класів з конкретної теми, окремого класу з різних тем, чвертей тощо. Використання статистичних методів дозволяє не тільки враховувати вже поставлені оцінки, але й на їхній основі прогнозувати успішність учня. У таких випадках використовується лінійна екстраполяція даних на основі найменшого квадратичного відхилення. Для більшої наочності будується графік лінійного тренда й реальних оцінок. Звичайно, таке прогнозування є умовним. Оброблені результати можуть опубліковуватися в Інтернеті, що дає можливість батькам оперативно контролювати успішність дітей.

Часто вчитель застосовує свою систему оцінок. Для цього випадку зручно використовувати такі надбудови, як «підбір параметра» та «пошук рішення». Вони дозволяють проаналізувати весь масив оцінок і логічно привести їх до загальноприйнятої системи, підібравши необхідні коефіцієнти. Також вчитель може запровадити знімання балів за невиконання завдань або ж надавати «бонуси» за творчість та самостійність.

Для класного керівника електронний журнал є також незамінним у виховній роботі. Програма MS Excel може використовуватися для створення та ведення електронного журналу класного керівника; визначення рейтингу успішності учня; визначення кількості відмінників, «хорошистів» та учнів з незадовільними оцінками, для побудови діаграм, визначення середнього, максимального та мінімального балів учнів; створення електронного табелю; для наочної ілюстрації результатів навчання. Класний керівник на аркушах електронного журналу може зберігати дані з усіх предметів для всіх учнів, що дозволить виявити здібності учня, відстежити у динаміці навчальні досягнення учня у цілому, вести облік відвідування та пропусків, облік невстигаючих, здійснювати моніторинг навчального процесу (контроль відхилень від заданих параметрів успішності, спеціальний SMS-сервіс для батьків). При цьому досягається детальний контроль прогресу учнів у навчанні і діяльності педагога. 

Для «оперативного оповіщення» учителя й учнів про результати успішності використовується умовне форматування. Воно дозволяє задати будь-які умови і отримати осередки, що задовольняють цим умовам, виділені кольором, іншим шрифтом. Наприклад, можна виокремити учнів, у яких мало оцінок, середній бал менше трьох, вище чотирьох тощо. 

При проведенні такої роботи в класі протягом року накопичується багато даних, що приводить до складної структури журналу. Дані за різними чвертями розміщаються на окремих аркушах, а результати чвертей виносяться у зведені таблиці. Для внутрішнього шкільного контролю створюються зведені таблиці по контрольних роботах, окремим темам, різним групам учнів тощо. 

Електронний журнал, створений в MS Excel, можна використовувати для аналізу успішності учнів на уроках будь-яких предметів. Базові можливості таблиці дозволяють внести список учнів, їх оцінки, причому є можливість встановити формат осередку з оцінкою, що виключає помилку, увести найпростіші формули, що вираховують середнє арифметичне всіх оцінок, кількість оцінок тощо як для окремого учня, так і для класу в цілому. 

У такий спосіб шкільні округи й окремі викладачі одержують можливість відслідковувати успішність учнів і контролювати поточний рівень успішності відповідно до місцевих стандартів навчання, домагаючись підвищення рівня знань. Табличний процесор дозволяє отримати результати аудита індивідуально по кожному учню, у класі, у школі: загальний рейтинг і по кожному предмету зокрема.

Ще один можливий цікавий напрямок застосування табличного процесора Excel – використання рейтингової оцінки знань учнів. Рейтинг необхідний скрізь, де є необхідність порівнювати результати діяльності людей. Рейтинг передбачає конкуренцію, змагання. Це поняття найбільш розроблене в спорті. Рейтингове оцінювання все ширше використовується в педагогіці. Система рейтингової оцінки залежить від способів організації навчального процесу. Підраховується загальна сума балів, набраних кожним учнем, і відсоток цієї суми стосовно максимально можливої кількості балів. Рейтинг визначає ранг (місце) кожного учня. За результатами рейтингової оцінки може бути побудована діаграма. Представлену інформацію можна редагувати: вносити доповнення або коригувати. Оскільки всі дані зберігаються в електронному вигляді, то згодом, при проведенні аналогічного дослідження, можна простежити динаміку змін. Крім того, використання комп'ютера дозволяє не тільки полегшити й прискорити обробку інформації, але й естетично й наочно оформити результати розрахунків. 

Таким чином, з наведеного вище можна дійти висновку, що використання електронного журналу на базі MS Excel у роботі вчителя дає можливість ефективно проводити аналіз діяльності учнів, мотивувати підсумкову оцінку, організовувати контроль за успішністю з боку батьків, а також самоконтроль із боку учнів. З використанням табличного редактора журнал стає варіативним та живим.

Інформаційні технології дозволяють оптимізувати діяльність учителя, допомогти зробити навчальний процес більш ефективним, розвантажити його від рутинної роботи, вивільнити його час для зосередження на індивідуальній і найбільш творчій роботі – залученні учнів до активного навчання, до оволодіння предметними знаннями на поглибленому рівні. 

Використання електронного журналу в роботі вчителя дозволяє ефективно проводити аналіз діяльності учнів, мотивувати підсумкову оцінку, організовувати батьківський контроль за успішністю школярів, стимулювати самоконтроль учнів.

Табличний процесор MS Excel є потужним інструментальним засобом, що надає сучасному вчителеві широкі перспективи в плані підвищення ефективності навчального процесу, контролю якості навчання. Можливості MS Excel в обробці текстової та числової інформації дозволяють візуалізувати результати контролю й подавати їх у вигляді графіків, діаграм, аналітико-довідкових таблиць, зберігати їх для подальшого аналізу тощо.

Перевірка знань, умінь і навичок учнів є важливою складовою частиною процесу навчання. Вивчення характеру засвоєння учнями навчального матеріалу, оцінка їхніх знань й умінь, виявлення рівня розумового розвитку та розвитку пізнавальних здібностей – необхідна сторона процесу навчання. Перевірка знань учнів є дуже складним і вкрай тонким процесом як у теоретичному аспекті, так й у методичному плані; як у психологічному відношенні, так й у плані організаційному. Накопичення об'єктивної інформації про хід навчання та її аналітичне опрацювання в середовищі електронного журналу є необхідною передумовою для успішного керування розвитком і вихованням учнів. 
На основі вище викладеного, у рамках курсу «Педагогічна інформатика», нами було запропоновано комплекс лабораторних робіт, які забезпечать можливість майбутньому вчителю ефективно використовувати інструментарій табличного процесора MS Excel у власній професійній діяльності. 

Комплекс лабораторних робіт передбачає розширення тих напрямів педагогічної діяльності, у яких студент набуває досвіду застосування табличного процесора MS Excel: визначення рейтингу учнів; опрацювання підсумкових даних успішності учнів; опрацювання моніторингу успішності учнів; створення електронного журналу; розробка кросворду; розробка тестів; ведення обліку відвідування учнями занять.

Кожна лабораторна робота відображає фрагмент діяльності з конкретної предметної області, що відноситься до майбутньої професійної діяльності студента. Технологія навчання спрямована на формування інформаційно-технологічної компетенції майбутніх вчителів та підвищує активність студентів. 

На підставі проведеного аналізу було з’ясовано, що табличний процесор MS Excel є ефективним інструментом діяльності шкільного вчителя, пов’язаною з контролем і оцінюванням навчальних досягнень учнів,  підготовкою звітної документації, а також  тощо. 

Проведене дослідження не вичерпує поставленої проблеми. Потужність і багатофункціональність табличного процесора зумовлюють можливість інших його застосувань у практиці роботи вчителя.

ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 1. ВИЗНАЧЕННЯ РЕЙТИНГОВОЇ ОЦІНКИ УЧНІВ

( Мета роботи:
· сформувати у студентів вміння використовувати функціональні можливості табличного процесора MS Excel для визначення рейтингової оцінки учнів. 

( Постановка завдання:
· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення суми набраних учнем балів, відсоткове співвідношення, рейтинг учня та його оцінку. наочно зобразити отримані дані у вигляді діаграм. 
( Довідкові дані
Серед проблем, що роблять суттєвий вплив на підвищення ефективності і якості навчання, особливе місце займають перевірка й оцінка знань учнів – необхідна частина навчально-виховного процесу. Від їхньої правильної постановки багато в чому залежить його успіх. Проблема оцінної діяльності вчителя є однією з ряду надзвичайно важливих проблем у роботі школи. Від її вирішення багато в чому залежить успіх навчання. 
Рейтинг – віднесення до того або іншого класу, розряду, показник успішності чого-небудь (англ. ratіng – оцінка). В освіті рейтинг – ранжування, учнів у групі за результатами комплексної, сумарної оцінки їх досягнень протягом процесу навчання. 
Рейтингова система дозволяє учню: самому розпоряджатися своїм часом; постійно отримувати інформацію про успішність своїх академічних результатів; порівнювати рівень своїх знань із рівнем знань інших учнів; поглиблюватися в області науки, що цікавить. 

Для того, щоб визначити рейтинг необхідно: розділити навчальний матеріал на структурно-логічні самостійні модулі (логічні блоки); визначити нормативні бали на всі завдання (або правила нарахування балів); встановити мінімальну кількість балів по кожному виду навчальної діяльності, яку повинен набрати учень; скласти правила і положення для учнів, на основі яких буде проводитися оцінювання – рейтинговий регламент; засобами програмних засобів організувати облік успішності учнів і розрахунки їх рейтингів; наприкінці семестру, чверті виставити загальну оцінку, що є сумою рейтингових оцінок за окремі модулі. 

Можливі наступні види рейтингу: рейтинг по предмету або по ряду предметів; рейтинг з предмету загальний або окремо по теоретичних питаннях, окремо за розв’язанням завдань і за додатковими балами; рейтинг тимчасовий – за деякий проміжок часу (семестр, рік тощо) або тематичний – по окремих розділах (темам).

При рейтинговій системі оцінювання досягнень учнів можна застосовувати найрізноманітніші форми й методи організації навчально-пізнавальної діяльності, але найголовніше – викликати в учнів інтерес до предмета й розбудити бажання навчатися. 

Використання комп'ютера дає вчителеві не тільки нові можливості у викладанні свого предмета, але й дозволяє здійснити опрацювання результатів навчання. 

Використання можливостей сучасних інформаційних технологій дозволяє автоматизувати процес опрацювання результатів навчання. Це дозволяє вчасно корегувати зміст і методику навчання, наочно представляти їх у вигляді таблиці й діаграм, дає більш повну інформацію про результати освітнього процесу в цілому. Система рейтингової оцінки залежить від способів організації навчального процесу. Можна скласти таблицю в MS Excel, що враховує результати різних видів діяльності учнів на заняттях і визначити рейтингову оцінку учня. 

Система рейтингової оцінки залежить від способів організації навчального процесу. Можна скласти таблицю в MS Excel, що враховує результати різних видів діяльності учнів на заняттях: виконання контрольних робіт; виконання лабораторних робіт; результат складання заліків. 

Кожен вид діяльності оцінюється певною кількістю балів. Потім підраховується загальна сума балів, набраних кожним учнем і відсоток цієї суми стосовно максимально можливої кількості балів. Може бути також визначений ранг (місце) кожного учня. За результатами рейтингової оцінки може бути побудована діаграма 

Зміни системи оцінювання в школі будуть адекватними напрямкам модернізації освіти, якщо оцінювання буде розглядатися не тільки як засіб контролю досягнення навчальних результатів, але і як один з педагогічних засобів реалізації цілей освіти в  школі. 

( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СУММ підсумовує всі числа в інтервалі комірок.

Синтаксис: СУММ (число1;число2; ...)

Число1, число2,... – від 1 до 30 аргументів, для яких потрібно визначити суму.

Примітка: Ураховуються числа, логічні значення й текстові представлення чисел, які безпосередньо введені в список аргументів. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то тільки числа враховуються в масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються. 
· Функція РАНГ повертає ранг числа в списку чисел. Ранг числа – це його величина щодо інших значень у списку (якщо список відсортувати, то ранг числа буде його позицією.)

Синтаксис РАНГ(число;посилання;порядок)

Число – число, для якого визначається ранг.

Посилання – масив або посилання на список чисел. Нечислові значення в посиланні ігноруються.

Порядок – число, що визначає спосіб упорядкування.

Примітка: Якщо порядок рівний 0 або опущений, то MS Excel визначає ранг числа так, ніби посилання було списком, відсортованим у порядку убування. Якщо порядок – будь-яке ненульове число, то MS Excel визначає ранг числа так, ніби посилання було списком, відсортованим у порядку зростання. Функція РАНГ присвоює повторюваним числам однаковий ранг. Однак наявність повторюваних чисел впливає на ранги наступних чисел. Може виявитися необхідним використовувати визначення рангу, з урахуванням зв'язків в обліковому запису.

· Функція ЕСЛИ викоритсовується для вибору одного з двох значень у залежності від того, виконується задана умова або ні. 
Синтаксис: ЕСЛИ(лог_выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь)

Лог_выражение – це будь-яке значення або вираз, що визначає умову. 
Значение_если_истина – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ИСТИНА. Значение_если_истина може бути формулою.

Значение_если_ложь – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ЛОЖЬ. Значение_если_ложь може бути формулою.

Примітка: До 7 функцій ЕСЛИ можуть бути вкладені одна в одну як значення аргументів значение_если_истина і значение_если_ложь для конструювання більш складних перевірок. Якщо один з аргументів функції ЕСЛИ є масивом, при виконанні функції ЕСЛИ обчислюються всі елементи масиву. 

· Діаграму можна створити на окремому аркуші або помістити в якості впровадженого об'єкта на аркуш із даними. 
Для створення діаграми, необхідно спочатку ввести для неї дані на аркуші. Після цього, виділивши ці дані, слід скористатися майстром діаграм для покрокового створення діаграми, при якому вибираються її тип і різні параметри. Або використовуйте для створення основної діаграми панель інструментів Діаграма [image: image1.png]


, яку згодом можна буде змінити.

( Порядок виконання роботи

1. Створіть таблицю за зразком на аркуші Види діяльності:
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Створіть таблицю за зразком на аркуші Рейтингова оцінка, заповніть її:
Мал. 2
3. Визначте загальну набрану кількість балів за виконані види роботи:

3.1. У комірку М: введіть формулу: =СУММ(C6:L6);
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Мал. 3
3.2. Виконайте автозаповнення по колонці таблиці.

4. Визначте Підсумок у відсотках:

4.1. У комірку N6 введіть формулу: =M6/$C$20;

4.2. Формат комірки відсотковий;
4.3. Виконайте автозаповнення по колонці таблиці.

5. Визначте Рейтинг учня за успішністю:

5.1. У комірку O6 введіть формулу: =РАНГ(M6;$M$6:$M$15);
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Мал. 4
5.2. Виконайте автозаповнення по колонці таблиці.

6. Визначте оцінку учня: 
6.1. У комірку Р6 введіть формулу: 

=ЕСЛИ(M6>90;"відмінно";ЕСЛИ(M6>85;"добре";ЕСЛИ(M6>75;"задовільно";"не задовільно")));
[image: image27.png][ Rpryme Tl oy
CPatiad
Snenot | Coe] {11,6:9667}
tneno2

75
B30palIaeT CPBaHes (SPHEHETHHECK0S) CE0HX 3T yHEHTOR, KOTOpSIS HoryT GlT HChaN Wi e,

HACROL: HHCTOL;HANOZ; .. OT 1 0 30 pryNEHTOS, ATA KOTOPSIX BHHHCIAETER
cpeaes.





Мал. 5
6.2. Виконайте автозаповнення по колонці таблиці.

7. Виконайте умовне форматування по колонці Оцінка:

7.1. У меню Формат виберіть Условное форматирование;

7.2. Якщо значення «Відмінно»: Шрифт – напівжирний курсив; Колір – темно-синій; Заливання – блакитне;

7.3. Якщо значення «Добре»: Шрифт – напівжирний курсив; Колір – темно-зелений; Заливання – світло-зелене;

7.4. Якщо значення «Задовільно»: Шрифт – напівжирний курсив; Колір – червоний; Заливання – жовте;
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Мал. 6
8. Визначте загальну кількість балів за предмет:

8.1. У комірку C19 введіть формулу: =СУММ(C18:F18);
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Мал. 7
8.2. У комірку G19 введіть формулу: =СУММ(G18:J18);

8.3. У комірку K19 введіть формулу: =СУММ(K18:L18);
8.4. У комірку C20 введіть формулу: =СУММ(C19:L19);
9. На аркуші критерії побудуйте таблицю за зразком:
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Мал. 8
10. Побудуйте діаграму Підсумок у балах: 

10.1. Виберіть на панелі інструментів піктограму Майстер діаграм [image: image5.png]


;
10.2. Виберіть тип діаграми Гистограмма;
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Мал. 9
10.3. Виберіть вихідні дані: вікно Исходные данные:
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Мал. 10
10.4. Заповніть параметри діаграми: Заголовки – «Підсумок у балах»; Подписи данных – «Значения»;
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Мал. 11
10.5. Розмістіть діаграму на окремому аркуші: 
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Мал. 12
11. Аналогічним чином побудуйте діаграму Рейтинг. 

12. Збережіть файл під ім’ям lab_1.
13. Підготуйте звіт з виконаної лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом визначте рейтинг успішності учня з усіх предметів.

( Навчальний приклад
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Мал. 13
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Мал. 14
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Мал. 15
( Звіт до лабораторної роботи № 1
Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 2. ОПРАЦЮВАННЯ ПІДСУМКОВИХ ДАНИХ УСПІШНОСТІ УЧНІВ

( Мета роботи:
· сформувати у студентів вміння використовувати функціональні можливості табличного процесора MS Excel для визначення підсумкових даних (якості) успішності учнів. 

( Постановка завдання:
· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення середньої оцінки учня з усіх предметів, рейтинг учня із засвоєння теми, визначення мінімальної та максимальної оцінки учня, якість успішності учня з засвоєння теми, середню оцінку всіх учнів з предмету, якість успішності учня з предметів, якість успішності учнів з предмету, наочно зобразити отримані дані у вигляді діаграм. 
( Довідкові дані
Середній бал кожного учня обчислюється як сума оцінок з усіх предметів учня, поділена на кількість предметів. Середній бал з предмету обчислюється як сума оцінок всіх учнів з даного предмету, поділена на кількість учнів.
Під успішністю учня формально розуміють покращення середнього балу учня з предметів та зміна якості знань учня за деякий проміжок часу (семестр, рік). 

Оцінка якості успішності здійснюється по відношенню кількості «відмінників» і «хорошистів» до загальної кількості учнів. Якість знань кожного учня обчислюється як сума позитивних оцінок «7-12» з усіх предметів цього учня, поділена на кількість предметів. Якість знань з предмету обчислюється як сума всіх оцінок «7-12» з даного предмету, поділена на кількість учнів. 
Якість викладацької діяльності вчителя або його успішність також можна формально оцінювати як покращення середнього балу всіх учнів з предмету, що він викладає, та зміну якості знань учнів з даного предмету за деякий проміжок часу (семестр, рік).

( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СРЗНАЧ повертає середнє (арифметичне) своїх аргументів.

Синтаксис: СРЗНАЧ(число1; число2; ...).
Число1, число2, ... – це від 1 до 30 аргументів, для яких обчислюється середнє.

Примітка: Аргументи повинні бути або числами, або іменами, масивами або посиланнями, що містять числа. Якщо аргумент, який є масивом або посиланням, містить тексти, логічні значення або порожні комірки, то такі значення ігноруються; однак комірки, які містять нульові значення, ураховуються.

· Функція СЧЁТ підраховує кількість чисел у списку аргументів. Функція СЧЁТ використовується для одержання кількості числових комірок в інтервалах або масивах комірок.

Синтаксис: СЧЁТ(значение1; значение2; ...)
Значение1; значение2; ... – це від 1 до 30 аргументів, які можуть містити посилатися на дані різних типів, але в підрахунку беруть участь тільки числа.

Примітка: Ураховуються аргументи, які є числами, порожніми значеннями, логічними значеннями, датами, або текстами, що зображують числа; аргументи, які є значеннями помилки або текстами, які не можна інтерпретувати як числа, ігноруються. 

Якщо аргумент є масивом або посиланням, то підраховуються тільки числа в цьому масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються.

· Функція СЧЕТЕСЛИ підраховує кількість комірок у середині діапазону, що задовольняють заданому критерію.

Синтаксис: СЧЕТЕСЛИ(діапазон;критерій)
Діапазон – діапазон, у якому потрібно підрахувати комірки.

Критерій – критерій у формі числа, виразу або тексту, який визначає, які комірки треба підраховувати. 

· Діаграму можна створити на окремому аркуші або помістити в якості впровадженого об'єкта на аркуш із даними. 
Для створення діаграми, необхідно спочатку ввести для неї дані на аркуші. Після цього, виділивши ці дані, слід скористатися майстром діаграм для покрокового створення діаграми, при якому вибираються її тип і різні параметри. Або використовуйте для створення основної діаграми панель інструментів Діаграма [image: image6.png]


, яку згодом можна буде змінити.
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( Порядок виконання роботи

1. Створіть таблицю за зразком на аркуші 1 семестр:
Мал. 16
2. Заповніть таблицю за зразком:
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Мал. 17
3. Визначте Середній бал учня з усіх предметів: 

3.1. Результат представте у колонці Середній бал учня. 
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Мал. 18
3.1.1. У комірку І6 введіть формулу: =СРЗНАЧ(C6:H6); 
3.1.2. Або скористайтеся вбудованою функцією СРЗНАЧ;
3.2. За допомогою автозаповнення заповніть інші комірки таблиці.

4. Визначте Середній бал учнів з предмету: 
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Мал. 19
5. Визначте якість успішності кожного учня з усіх предметів. 

5.1. У комірку J6 введіть формулу: 
=(СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;12)+СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;11)+СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;10)+СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;9)+СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;8)+СЧЁТЕСЛИ(C6:H6;7))/СЧЁТ($C$6:$H$6);
5.2. За допомогою автозаповнення заповніть інші комірки.

6. Визначте Якість успішності з кожного предмету:
6.1.  У комірку C17 введіть формулу: 
=(СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;12)+СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;11)+СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;10)+СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;9)+СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;8)+СЧЁТЕСЛИ(C6:C15;7))/СЧЁТ($C$6:$C$15)

6.2. За допомогою автозаповнення заповніть інші комірки.

7. Створіть таблицю «Якість успішності за 2 навчальний семестр». 

7.1. У меню Правка/Переместить/Скопировать, виберіть аркуш 1 семестр, і створіть його копію. 
7.2. Перейменуйте аркуш на 2 семестр і внесіть нові оцінки в таблицю.
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Мал. 20
8. Побудуйте діаграми, які будуть наочно зображати динаміку успішності учнів: «Динаміка якості успішності учнів з предметів» та «Динаміка якості успішності учнів з предмету»: 
8.1. Для побудови діаграми «Динаміка якості успішності учнів з предметів» зробіть наступне:

8.1.1. Виділіть при натиснутій клавіші Ctrl Предмети і Якість успішності з предметів;

8.1.2. Оберіть на панелі інструментів піктограму Майстер діаграм [image: image7.png]


;

8.1.3. У діалоговому вікні 1 оберіть тип діаграми Гистограмма, вигляд за бажанням, натисніть далі;

8.1.4. У діалоговому вікні 2 оберіть вкладку Ряд:
8.1.4.1. У поле Имя введіть ='1 семестр'!$A$3:$J$3;
8.1.4.2. У поле Значение введіть ='1 семестр'!$J$6:$J$15; 
8.1.4.3. Натисніть далі;

8.1.5. У діалоговому вікні 3 заповніть відповідні поля за бажанням і натисніть далі;

8.1.6. У діалоговому вікні 4 оберіть місце розташування діаграми і натисніть готово.

9. Проаналізуйте динаміку успішності: порівняйте якість знань з предметів учнів за 2 семестри, наклавши діаграму якості знань за 2 семестр на побудовану раніше діаграму якості знань за 1 семестр, для цього необхідно проробити наступне:

9.1. Виділіть область побудованої діаграми за 1 семестр;

9.2. У меню Диаграмма/Исходные данные оберіть вкладку Ряд;

9.2.1. У полі Ряд додайте ряд 2;

9.2.2. У поле Имя введіть ='2 семестр'!$A$3:$J$3;
9.2.3. У поле Значение введіть ='2 семестр'!$J$6:$J$15;
10. Побудуйте діаграму «Динаміка якості успішності учнів з предметів».

11. Збережіть файл під ім’ям lab_2.
12. Підготуйте звіт з виконаної лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробіть динаміку якості успішності учня за будь-якою темою з профілюючого предмету.
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Мал. 22
( Звіт до лабораторної роботи № 2

Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 3. ОПРАЦЮВАННЯ ДАНИХ МОНІТОРИГНУ УСПІШНОСТІ УЧНІВ

( Мета роботи:
· сформувати у студентів вміння використовувати функціональні можливості табличного процесора MS Excel для визначення даних моніторингу успішності учнів; фільтрувати та сортувати отримані дані, в залежності від заданої умови. 

( Постановка завдання:
· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення на якому рівні (низькому, достатньому, середньому чи високому) знаходиться учень, середньої оцінки учня з предмету, наочно зобразити отримані дані у вигляді діаграм. 
( Довідкові дані
У школах збираються статистичні дані про успішність, за якими можна стежити за якістю роботи кожного вчителя та школи в цілому. Для швидкого реагування на навчальну ситуацію був створений новий інструмент – моніторинг, під яким розуміють безперервне, тривале спостереження навчального процесу й управління ним. Педагогічний моніторинг забезпечує вчителя й учнів необхідною інформацією для ухвалення рішення. Об’єкти педагогічного моніторингу – це результати навчально-виховного процесу й засобу, що використовуються для їх досягнення. Педагогічний моніторинг визначає, наскільки раціональні педагогічні засоби, реалізовані в інноваційному процесі.

Для опрацювання великої кількості даних необхідні комп'ютери. Існує безліч спеціальних комп'ютерних програм педагогічного моніторингу. З їх допомогою систематизуються й аналізуються статистичні показники якості освіти, рівень успішності по класах і по школі в цілому за багато років.
Існують комп’ютерні програми «індивідуального моніторингу». В електронну таблицю заносяться дані по кожному учню на основі проведених контрольних, зрізових робіт, тестів, програмованих опитувань та іспитів. Результати навчальної роботи кожного учня спостерігаються у динаміці, можуть бути представлені в наочній, цікавій формі діаграм, графіків тощо. 

Як приклад наведемо програму моніторингу, складену на базі програмного забезпечення MS Excel для обробки статистичних даних зрізових робіт.
Простеження характеру засвоєння знань з кожної теми здійснюється після звичайного закріплення навчального матеріалу наприкінці року. В залежності від середнього балу учня з предмету: якщо середній бал учня знаходиться у діапазоні: 1-3 – початковий рівень; 3-6 – середній рівень; 6-9 – достатній рівень; 9-12 – високий (творчий) рівень.

Електронна таблиця дає можливість працювати з даними в будь-якій формі: графічній, діаграмній, кругових секторів тощо. 
Важливим показником майстерності педагога є висока та стійка мотивація до навчання. Вчителю необхідно вибрати й адаптувати до конкретних умов потрібну педагогічну технологію, що дає гарантований відтворений результат.

( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СРЗНАЧ повертає середнє (арифметичне) своїх аргументів.

Синтаксис: СРЗНАЧ(число1; число2; ...).
Число1, число2, ... – це від 1 до 30 аргументів, для яких обчислюється середнє.

Примітка: Аргументи повинні бути або числами, або іменами, масивами або посиланнями, що містять числа. 

Якщо аргумент, який є масивом або посиланням, містить тексти, логічні значення або порожні комірки, то такі значення ігноруються; однак комірки, які містять нульові значення, ураховуються.

· Функція СЧЁТ підраховує кількість чисел у списку аргументів. Функція СЧЁТ використовується для одержання кількості числових комірок в інтервалах або масивах комірок.

Синтаксис: СЧЁТ(значение1; значение2; ...)
Значение1; значение2; ... – це від 1 до 30 аргументів, які можуть містити посилатися на дані різних типів, але в підрахунку беруть участь тільки числа.

Примітка: Ураховуються аргументи, які є числами, порожніми значеннями, логічними значеннями, датами, або текстами, що зображують числа; аргументи, які є значеннями помилки або текстами, які не можна інтерпретувати як числа, ігноруються. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то підраховуються тільки числа в цьому масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються.
· Функція СУММ підсумовує всі числа в інтервалі комірок.

Синтаксис: СУММ (число1;число2; ...)
Число1, число2,... – від 1 до 30 аргументів, для яких потрібно визначити суму.

Примітка: Ураховуються числа, логічні значення й текстові представлення чисел, які безпосередньо введені в список аргументів. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то тільки числа враховуються в масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються. 
· Фільтрація. Фільтр – це швидкий і легкий спосіб пошуку підмножини даних і роботи з ними в списку. У відфільтрованому списку відображаються тільки рядки, що відповідають умовам, заданим для колонки. В MS Excel доступні дві команди для фільтрації списків:

a. Автофільтр – включає фільтр по виділеному, для простих умов відбору; 

b. Розширений фільтр для більш складних умов відбору.

На відміну від сортування, фільтр не змінює порядок записів у списку. При фільтрації тимчасово приховуються рядки, які не потрібно відображати. Рядки, відібрані при фільтрації в MS Excel, можна редагувати, форматувати, створювати на їхній основі діаграми, виводити їх на друк, не змінюючи порядок рядків і не переміщаючи їх.
· Діаграму можна створити на окремому аркуші або помістити в якості впровадженого об'єкта на аркуш із даними. 
Для створення діаграми, необхідно спочатку ввести для неї дані на аркуші. Після цього, виділивши ці дані, слід скористатися майстром діаграм для покрокового створення діаграми, при якому вибираються її тип і різні параметри. Або використовуйте для створення основної діаграми панель інструментів Діаграма [image: image8.png]


, яку згодом можна буде змінити.

( Порядок виконання роботи

1. Створіть шаблон таблиці для моніторингу даних за зразком на аркуші Оцінки: 
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Заповніть і відформатуйте таблицю за зразком.

Мал. 23
1.2. Визначне Підсумкову оцінку учня за всіма темами з предмету:
1.2.1. У комірку N6 введіть формулу =СРЗНАЧ(C6:M6). 

2. Визначте Рівень успішності учня з предмету: 
2.1. Виділіть шапку таблиці на аркуші Оцінки; 

2.2. Виберіть меню Данные/Фильтр/Автофильтр; 
2.3. У колонці Підсумкова оцінка натисніть на [image: image9.png]


.

2.4. У діалоговому вікні виберіть команду Условие.
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2.5. Задайте умову фільтрації:

2.5.1. Низький рівень:
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Мал. 25
2.5.2. Достатній рівень:
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Мал. 26
2.6. Середній рівень:
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2.7. Високий рівень:
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Мал. 28
3. Результат кожної фільтрації скопіюйте на окремий аркуш: перенесіть відфільтровані дані на аркуш, назва якого відповідає рівню успішності. 

4. Підрахуйте на кожному рівні кількість учнів.

4.1. На аркуші Низький рівень у комірку А8 введіть формулу =СЧЁТ(A6:A7)

4.2. На аркуші Достатній рівень у комірку А9 введіть формулу =СЧЁТ(A6:A8)
4.3. На аркуші Середній рівень у комірку А9 введіть формулу =СЧЁТ(A6:A8)
4.4. На аркуші Високий (творчий) рівень у комірку А10 введіть формулу =СЧЁТ(A6:A9)
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Підведіть підсумки. На аркуші Результати створіть таблицю Підсумки за зразком

Мал. 29
5.1. У комірку В3 введіть формулу ='Низький рівень'!A8;
5.2. У комірку В4 введіть формулу ='Достатній рівень'!A9;
5.3. У комірку В5 введіть формулу ='Середній рівень'!A9;
5.4. У комірку В6 введіть формулу ='Високий рівень'!A10;
5.5. У комірку В7 введіть формулу =СУММ(B3:B6);
5.6. У комірку С3 введіть формулу =B3/$B$7, формат комірки Процентный.

5.7. У комірку С4 введіть формулу =B4/$B$7, формат комірки Процентный.

5.8. У комірку С5 введіть формулу =B5/$B$7, формат комірки Процентный.

5.9. У комірку С6 введіть формулу =B6/$B$7, формат комірки Процентный.

5.10. У комірку C7 введіть формулу =СУММ(С3:С6)
6. Побудуйте діаграми:

6.1. Діаграма, яка буде відображати кількість учнів, що знаходиться на певному рівні.

6.2. Діаграма, яка буде відображати відсоткове співвідношення учнів на кожному з рівнів.

7. Збережіть файл під ім’ям lab_3.
8. Підготуйте звіт з виконаної лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробити моніторинг успішності учнів з усіх предметів.
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( Навчальний приклад
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Мал. 30 Низький рівень









Мал. 31 Достатній рівень
Мал. 32 Середній рівень









 Мал. 33 Високий рівень
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Мал. 34
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Мал. 35
( Звіт до лабораторної роботи № 3

Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 4. ОПРАЦЮВАННЯ ДАНИХ ОБЛІКУ ВІДВІДУВАННЯ УЧНІВ

( Мета роботи:
· сформувати у студентів вміння використовувати функціональні можливості табличного процесора MS Excel для ведення обліку відвідування учнями школи. 

( Постановка завдання:
· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення кількості днів та годин, які учень пропустив з поважних причин, з неповажних причин та за хворобою; оформити отримані дані у вигляді діаграм. 

( Довідкові дані
Перед сучасною школою стоїть безліч задач, які постійно зростають і динамічно змінюється. По закінченню навчального періоду (семестру, півріччя, навчального року) вчителі-предметники й класні керівники здають у навчальну частину безліч звітів: про проходження програми; про успішність з предмету; про успішність класу; про підсумки іспитів; про пропущені учнями уроки; звіт керівника тощо. Одним із завдань, які постають перед вчителями є облік відвідування учнями школи. Аналіз пропусків навчальних занять дозволяє запровадити попереджувальні заходи виховної роботи щодо учнів, які не відвідують заняття з тієї чи іншої причини. Дозволяє вчасно провести бесіду з батьками тощо.

По попередженню пропусків навчальних занять учнями класні керівники на чолі з адміністрацією школи мають змогу працювати за планом заходів щодо усунення причин невідвідування навчальних занять.

Соціальному педагогу облік відвідування учнями школи дозволяє проводити індивідуальну роботу з дітьми з неблагонадійних родин (індивідуальні бесіди, облік відвідування занять, облік успішності), відвідувати родини дітей з метою з’ясування причин пропусків. 

Класними керівниками ведеться чітка робота з відстеження відвідування дітьми школи. Щодня заступнику директора, що займається питанням відвідування, повідомляється кількість пропусків і причини невідвідування школи, якщо такі є. За результатами цього моніторингу, визначаються батьки й діти, які запрошуються на нараду для профілактики. 

Збільшення пропусків через хворобу, свідчить про необхідність більш інтенсивної роботи школи по збереженню здоров’я. Про необхідність проведення профілактичної роботи свідчать пропуски уроків без поважної причини (обговорення на педрадах, бесіди з вчителями, батьками, дітьми тощо).
Для ведення обліку відвідування, як найпростіший засіб можна використовувати табличний процесор MS Excel.

( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СЧЕТЕСЛИ підраховує кількість комірок у середині діапазону, що задовольняють заданому критерію.

Синтаксис: СЧЕТЕСЛИ(діапазон;критерій)
Діапазон – діапазон, у якому потрібно підрахувати комірки.

Критерій – критерій у формі числа, виразу або тексту, який визначає, які комірки треба підраховувати. 
· Функція СУММ підсумовує всі числа в інтервалі комірок.

Синтаксис: СУММ (число1;число2; ...)
Число1, число2,... – від 1 до 30 аргументів, для яких потрібно визначити суму.

Примітка: Ураховуються числа, логічні значення й текстові представлення чисел, які безпосередньо введені в список аргументів. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то тільки числа враховуються в масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються. 
· Функція СУММЕСЛИ підсумовує комірки, задані критерієм.

Синтаксис: 

СУММЕСЛИ (диапазон;критерий;диапазон_суммирования)
Диапазон – діапазон комірок, що обчислюються.

Критерий – критерій у формі числа, виразу або тексту, що визначає комірки, які підсумовуються. 
Диапазон_суммирования – фактичні комірки для підсумовування.

Примітка: Комірки в «диапазон_суммирования» підсумовуються, тільки якщо відповідні їм комірки в аргументі «диапазон» задовольняють критерію. Якщо «диапазон_суммирования» опущений, то підсумовуються комірки в аргументі «диапазон». 

· Діаграму можна створити на окремому аркуші або помістити в якості впровадженого об'єкта на аркуш із даними. 
Для створення діаграми, необхідно спочатку ввести для неї дані на аркуші. Після цього, виділивши ці дані, слід скористатися майстром діаграм для покрокового створення діаграми, при якому вибираються її тип і різні параметри. Або використовуйте для створення основної діаграми панель інструментів Діаграма [image: image10.png]


, яку згодом можна буде змінити.
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Створіть таблицю, відформатуйте та заповніть її за зразком на аркуші Облік:
Мал. 36
2. Заповніть дати та кількість годин пропусків учнів в залежності від причини:

2.1. Поставте у комірку Н, якщо учень відсутній з поважної причини;

2.2. Поставте у комірку НП – відсутній з неповажної причини;
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Поставте у комірку ХВ – відсутній за хворобою 

Мал. 37
3. Визначте кількість днів, пропущених учнем з поважної причини:

3.1. У комірку АН6 введіть формулу: =СЧЁТЕСЛИ(C6:AG6;"н");
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Мал. 38
3.2. За допомогою автозаповнення заповніть інші комірки колонки.

4. Визначте кількість годин, пропущених учнем з поважної причини:

4.1. У комірку АН7 введіть формулу: 
=СУММЕСЛИ(C6:AG6;"н";C7:AG7);
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Мал. 39
4.2. За допомогою автозаповнення заповніть інші комірки колонки.

5. Аналогічно визначте кількість днів та годин пропущених з неповажної причини та за хворобою.

5.1. У комірку АІ6 введіть формулу: =СЧЁТЕСЛИ(C18:AG18;"нп");

5.2. У комірку АІ7 введіть формулу:
=СУММЕСЛИ(C6:AG6;"нп";C7:AG7);

5.3. У комірку AJ6 введіть формулу: =СЧЁТЕСЛИ(C6:AG6;"хв");

5.4. У комірку AJ6 введіть формулу:
=СУММЕСЛИ(C6:AG6;"хв";C7:AG7).

6. Визначте загальну кількість пропущених кожним учнем днів і годин:

6.1. У комірку АК6 введіть формулу: =СУММ(AH6:AJ6);

6.2. Виконайте автозаповнення по колонці.

7. Визначте загальну кількість пропущених днів учнями з поважних причин.

7.1. У комірку АН31 введіть формулу: 

=AH6+AH8+AH10+AH12+AH14+AH16+AH18+AH20+AH22+AH24+AH26+AH28

7.2. Виконайте автозаповнення по рядку.

8. Визначте загальну кількість пропущених годин учнями з поважних причин.

8.1. У комірку АН32 введіть формулу:

=AH7+AH9+AH11+AH13+AH15+AH17+AH19+AH21+AH23+AH25+AH27+AH29

8.2. Виконайте автозаповнення по рядку.

9. Побудуйте діаграму «Кількість пропущених учнями днів».

9.1. Оберіть на панелі інструментів піктограму Майстер діаграм [image: image11.png]


;

9.2. Виберіть тип діаграми Гистограмма;
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Мал. 40
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Мал. 41
9.3. Виберіть вихідні дані: вікно Исходные данные / Ряд;
9.4. Заповніть параметри діаграми: Заголовки – «Кількість пропущених учнями днів за жовтень 2010 року»; Подписи данных – «Значения»; Легенда – «Внизу»;
[image: image63.png]B

11

12

13

14

15

PesyabTat

Habpana Bamu xinsxicms 6anic

0

Bama oninxa





Мал. 42
9.5.  Розмістіть діаграму на окремому аркуші:

[image: image64.png]B

Beeite Bame i'MaA Ta npizemme
Koanos Anopiii

Vuna / Ve 10

3aranbHoocBiTHbOT Wkonm Ne 38

11

12

13

14

15

Tecm 3 IHOOPMATHKH

3 memn "AJITOPHTMIZAIILA"

Pusnousm Tectyeassn

KIacy





Мал. 43
10. Збережіть файл під ім’ям lab_4.
11. Підготуйте звіт з виконаної лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробити облік відвідування учнями гуртків. 
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( Навчальний приклад
Мал. 44
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Мал. 45
( Звіт до лабораторної роботи № 4
Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 5. СТВОРЕННЯ ЕЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛУ

( Мета роботи:
· сформувати у студентів вміння використовувати функціональні можливості табличного процесора MS Excel для ведення електронного журналу. 

( Постановка завдання:
· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення середнього балу учня, рейтингу із засвоєння теми, мінімальної та максимальної оцінки, якість засвоєння тем учнем, низькі оцінки з тем, середній бал з теми, якість засвоєння теми всіма учнями;

· навчитися робити гіперпосилання на аркуш у документі;

· розробити шаблон таблиці, яка передбачає визначення кількості оцінок «1-12» з кожної теми;

· визначити кількість учнів, що закінчили навчальний семестр на «1-3», «4-6», «7-9», «10-12» балів;

· розробити шаблон таблиці, яка передбачає номер теми, назву теми, вид заняття;

· розробити шаблон таблиці, яка передбачає повідомлення батькам про результати засвоєння учнем предмету.
( Довідкові дані
Школа має свою специфіку, що дозволяє реалізувати важливі ідеї електронних журналів і переосмислити їх роль в освітньому процесі. Основними мотивами створення електронного журналу є оперативне інформування батьків про успішність їх дітей, автоматизований розрахунок показників навчального процесу.

Основною метою впровадження електронних журналів в школі повинно стати піднімання «іміджу» оцінки і зміцнення її ролі, як потужного стимулу в навчальному процесі. 

В електронні журнали не обов'язково вносити всі поточні оцінки, достатньо лише найбільш важливі, наприклад, семестрові і річні. Це допоможе уникнути більшості проблем, але в той же час дозволить досягти основних цілей впровадження електронного журналу. Електронні журнали необхідно розглядати як потужний засіб підвищення успішності і рівня освіти в цілому на рівні школи.

З електронного журналу учень може отримати наочне графічне зображення успішності за вищим чи нижчим загальним рейтингом чи рейтингом за темою. 

Ефективним фактором покращення мотивації навчання є те, що інформація з електронного журналу та результати рейтингу доводяться батьками, що дозволяє при необхідності виправляти становище. 

Використання електронного журналу суттєво полегшить доступ до інформації про поточну успішність учнів, дозволить виконувати різні статистичні запити для наступного аналізу діяльності на педагогічній раді. 

Для електронного журналу, як найпростіший засіб можна використовувати табличний процесор MS Excel. Такий журнал просто створювати та заповнювати, його структура й зовнішній вигляд нагадують свого паперового побратима. 

( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СРЗНАЧ повертає середнє (арифметичне) своїх аргументів.

Синтаксис: СРЗНАЧ(число1; число2; ...).
Число1, число2, ... – це від 1 до 30 аргументів, для яких обчислюється середнє.

Примітка: Аргументи повинні бути або числами, або іменами, масивами або посиланнями, що містять числа. Якщо аргумент, який є масивом або посиланням, містить тексти, логічні значення або порожні комірки, то такі значення ігноруються; однак комірки, які містять нульові значення, ураховуються.

· Функція СЧЁТ підраховує кількість чисел у списку аргументів. Функція СЧЁТ використовується для одержання кількості числових комірок в інтервалах або масивах комірок.

Синтаксис: СЧЁТ(значение1; значение2; ...);
Значение1; значение2; ... – це від 1 до 30 аргументів, які можуть містити посилатися на дані різних типів, але в підрахунку беруть участь тільки числа.

Примітка: Ураховуються аргументи, які є числами, порожніми значеннями, логічними значеннями, датами, або текстами, що зображують числа; аргументи, які є значеннями помилки або текстами, які не можна інтерпретувати як числа, ігноруються. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то підраховуються тільки числа в цьому масиві або посиланні. Порожні комірки, логічні значення, тексти й значення помилок у масиві або посиланні ігноруються.

· Функція СЧЕТЕСЛИ підраховує кількість комірок у середині діапазону, що задовольняють заданому критерію.

Синтаксис: СЧЕТЕСЛИ(діапазон;критерій)
Діапазон – діапазон, у якому потрібно підрахувати комірки.

Критерій – критерій у формі числа, виразу або тексту, який визначає, які комірки треба підраховувати. 

· Функція РАНГ повертає ранг числа в списку чисел. Ранг числа – це його величина щодо інших значень у списку (якщо список відсортувати, то ранг числа буде його позицією).
Синтаксис РАНГ(число;посилання;порядок)
Число – число, для якого визначається ранг.

Посилання – масив або посилання на список чисел. Нечислові значення в посиланні ігноруються.

Порядок – число, що визначає спосіб упорядкування.

Примітка: Якщо порядок рівний 0 або опущений, то Ms Excel визначає ранг числа так, ніби посилання було списком, відсортованим у порядку убування. Якщо порядок – будь-яке ненульове число, то Ms Excel визначає ранг числа так, ніби посилання було списком, відсортованим у порядку зростання. Функція РАНГ присвоює повторюваним числам однаковий ранг. Однак наявність повторюваних чисел впливає на ранги наступних чисел. Може виявитися необхідним використовувати визначення рангу, з урахуванням зв'язків в обліковому запису.

· Функція МИН повертає найменше значення в списку аргументів.

Синтаксис: МИН(число1;число2; ...)
Число1, число2,... – від 1 до 30 чисел, серед яких потрібно знайти найменше.

Примітка: Можна задавати аргументи, які є числами, порожніми комірками, логічними значеннями або текстовими представленнями чисел. Аргументи, які є значеннями помилки або текстом, не перетвореними у числа, викликають значення помилок. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то враховуються тільки числа. Порожні комірки, логічні значення або текст у масиві або посиланні ігноруються. Якщо логічні значення або текст ігноруватися не повинні, слід користуватися функцією МИНА. Якщо аргументи не містять чисел, то функція МІН повертає 0.
· Функція МАКС повертає найбільше значення з набору значень.

Синтаксис: МАКС (число1;число2; ...)
Число1, число2,... – від 1 до 30 чисел, серед яких потрібно знайти найбільше.

Примітка: Можна задавати аргументи, які є числами, порожніми комірками, логічними значеннями або текстовими представленнями чисел. Аргументи, які є значеннями помилки або текстами, не перетвореними в числа, викликають значення помилок. Якщо аргумент є масивом або посиланням, то в ньому враховуються тільки числа. Порожні комірки, логічні значення або текст у масиві або посиланні ігноруються. Якщо логічні значення або текст не повинні ігноруватися, слід використовувати функцію МАКСА. Якщо аргументи не містять чисел, то функція МАКС повертає 0.

· Функція ЕСЛИ викоритсовується для вибору одного з двох значень у залежності від того, виконується задана умова або ні. 
Синтаксис: ЕСЛИ(лог_выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь)

Лог_выражение – це будь-яке значення або вираз, що визначає умову. 
Значение_если_истина – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ИСТИНА. Значение_если_истина може бути формулою.

Значение_если_ложь – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ЛОЖЬ. Значение_если_ложь може бути формулою.

Примітка: До 7 функцій ЕСЛИ можуть бути вкладені одна в одну як значення аргументів значение_если_истина і значение_если_ложь для конструювання більш складних перевірок. Якщо один з аргументів функції ЕСЛИ є масивом, при виконанні функції ЕСЛИ обчислюються всі елементи масиву. 

· Функція СЦЕПИТЬ поєднує кілька текстових рядків в один.

Синтаксис: СЦЕПИТЬ (текст1;текст2;...)
Текст1, текст2, ... – це від 1 до 30 елементів тексту, поєднуваних в один елемент тексту. Елементами тексту можуть бути текстові рядки, числа або посилання, які посилаються на одну комірку.

Примітка: Замість функції СЦЕПИТЬ для об'єднання текстів можна використовувати оператор "&".

· Функція ЧАСТОТА обчислює частоту появи значень в інтервалі значень і повертає масив цифр. Функція ЧАСТОТА може бути використана, наприклад, для підрахунку кількості результатів тестування, що попадають в інтервали результатів. Оскільки дана функція повертає масив, вона повинна задаватися в якості формули масиву.

Синтаксис: ЧАСТОТА(масив_даних;масив_інтервалів)
Масив_даних – масив або посилання на множину даних, для яких обчислюються частоти. Якщо масив_даних не містить значень, то функція ЧАСТОТА повертає масив нулів.

Масив_інтервалів – масив або посилання на множину інтервалів, у які групуються значення аргументу масив_даних. Якщо масив_інтервалів не містить значень, то функція ЧАСТОТА повертає кількість елементів в аргументі масив_даних.

Примітка: ЧАСТОТА вводиться як формула масиву після виділення інтервалу суміжних комірок, у які потрібно повернути отриманий масив розподілу. Кількість елементів у масиві, що повертається, на одиницю більше числа елементів у масиві масив_інтервалів. Додатковий елемент у масиві, що повертається, містить кількість значень, більші, ніж максимальне значення в інтервалах. 

( Порядок виконання роботи

1. [image: image67.png]A B

Thuranns Ne 3
CucTeMa METOIIB, ¢110coGiB 1 MPHITOMIB peanisaLii ieit
CIPYKTYPHOTO TPOTPAMYBAHHA 3aC0GaMI KOHKPETHOT MOBH
TIPOTPaMyBAHHA — Lie:

Bapianmy Bianoeigeit

T TeXHOOriA CTRYKTYPHArG APOrpaMyBaHHA

I Texsica cTpyKTypHOTD MporpaySaHKA

I verose Cpyeryprord mporpaean

I™” mevogonari crpyrypHort nparparysara

™ rowonorin cpyiryprors aropirmain

HaTynHe mfTanHs




Створіть таблицю та заповніть її за зразком на аркуші Відомість 1 навч. семестр.

Мал. 46
2. Визначте Середній бал учня:

2.1.  У комірку М7 введіть формулу: =СРЗНАЧ(C7:L7)
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Мал. 47
2.2. Виконайте автозаповнення по колонці.
3. Визначте Рейтинг учня:

3.1. У комірку N7 введіть формулу: =РАНГ(M7;$M$7:$M$18)
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Мал. 48
3.2. Виконайте автозаповнення по колонці

4. Визначте Мінімальну оцінку учня:

4.1. У комірку O7 введіть формулу: =МИН(C7:L7);
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Мал. 49
4.2. Виконайте автозаповнення по колонці.
5. Визначте Максимальну оцінку учня:

5.1. У комірку P7 введіть формулу: =МАКС(C7:L7);
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Мал. 50
5.2. Виконайте автозаповнення по колонці.
6. Визначте Якість успішності учня:

6.1. У комірку Q7 введіть формулу: 

=(СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;12)+СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;11)+СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;10)+СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;9)+СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;8)+СЧЁТЕСЛИ(C7:L7;7))/СЧЁТ($C$7:$L$7)

6.2. Виконайте автозаповнення по колонці.
7. Визначте Низькі оцінки учня з теми:

7.1. Для Теми № 1 у комірку S7 введіть формулу: =ЕСЛИ(C7<=6;$C$5;""), виконайте автозаповнення по колонці;
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Мал. 51
7.2. Аналогічним чином заповніть таблицю для тем 2-9.

7.3. У комірку R7 введіть формулу: 
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=СЦЕПИТЬ(S7;T7;U7;V7;W7;X7;Y7;Z7;AA7;AB7), 
виконайте автозаповнення по колонці;

Мал. 52
7.4. Скрийте допоміжні колонки:

7.4.1. Виділіть колонки S-AB;
7.4.2. Виконайте: Формат/Столбец/Скрыть.
8. Визначте Середній бал з теми:

8.1. У комірку C19 введіть формулу: =СРЗНАЧ(C7:C18);
8.2. Виконайте автозаповнення по рядку.
9. Визначте Якість успішності з теми:

9.1. У комірку C20 введіть формулу: 

=(СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;12)+СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;11)+СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;10)+СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;9)+СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;8)+СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;7))/СЧЁТ($C$7:$C$18)

9.2. Виконайте автозаповнення по колонці

10. Нижче створіть таблицю за зразком:

[image: image74.png]A B

TTutanus Ne 10
BacTHBOCTI aNropHIMY:

Bapianmy Bianoeigeit

T BACKPETHIETE, CKH4EHHIC T, 3003 MINIC T, ASTEPMIHOBHICTE, MACOBICTE

[V AMEKPSTHICTE, Pesy e TaTUBHICTS, 3PO3YMINICTe MACBICTE BVBHAUSHCTE.

™ roay, KbussicTs, oo, ciexericTs

I AVEKPETHIETS, PE3YLTATHBHICTE, HESPOSIMINICTE, OBHEXEHITL

™ SpOSMITTE, MACOSETS, BUEHRUEHITS, HE PESyeTATHEHT

PESYNBTAT





Мал. 53
10.1. У комірку C24 введіть формулу: =СЧЁТЕСЛИ(C7:C18;12), виконайте автозаповнення по рядку

[image: image75.png]B |

14
15

PesyabTat
Habpana Bamu Kintsxicms banis

10

Bama oninxa

12





Мал. 54
10.2. Аналогічним чином заповніть таблицю для оцінок 11-1.

11. Визначте Кількість учнів, які закінчили навчальний семестр на «1-3», «4-6», «7-9», «10-12» балів:
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Мал. 55
11.1. У комірку C40-С43 введіть максимальні границі: 3, 6, 9, 12;

11.2. Виділіть діапазон для підрахунку кількості учнів: D40-D43.

11.3. Виберіть функцію ЧАСТОТА
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Мал. 56
11.4. Натисніть поєднання клавіш ctrl+shift+enter (отримаєте в результаті у рядку формул [image: image12.png]-YACTOTA(O7-018:C40-C43)}



).
12. Створіть на аркуші Теми таблицю за зразком і заповніть її:
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Мал. 57
13. З аркуша Відомість 1 навч. семестр створіть гіперпосилання на аркуш Теми:
13.1. На аркуші Відомість 1 навч. семестр оберіть комірку С6 і виконайте наступні дії: Вставка/Гиперссылка/Место в документе/Теми.

13.2. Аналогічно створіть гіперпосилання на відповідні комірки аркуша Теми.

14. Створіть на аркуші Табель таблицю за зразком і заповніть її:
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14.1. У комірку B2 введіть: ='відомість 1 навч. семестр'!B7
14.2. У комірку B3 введіть: ='відомість 1 навч. семестр'!D3
14.3. У комірку B5 введіть формулу: =ДАТА(2011;12;25)

14.4. У комірку B8 введіть: ='відомість 1 навч. семестр'!C7

14.5. Аналогічним чином виведіть у табелі оцінки учню за всі теми

14.6. У комірку C8 введіть: ='відомість 1 навч. семестр'!N7

14.7. У комірку D8 введіть: ='відомість 1 навч. семестр'!Q7
15. Збережіть файл під ім’ям lab_5.
16. Підготуйте звіт з виконаної лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробити електронний журнал успішності учнів з усіх предметів.
( Навчальний приклад
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Мал. 62
( Звіт до лабораторної роботи № 5

Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 6. РОЗРОБКА КРОСВОРДУ 

( Мета роботи:

· ознайомити студентів із вбудованими функціями СЦЕПИТЬ та ЕСЛИ, скласти алгоритм роботи з створення кросворду у середовищі табличного процесора

( Постановка завдання:

· розробити дидактичний матеріал на прикладі кросворду, що містить шаблон кросворду, який передбачає введення учнем відповіді на поставлене питання, перевірку правильної відповіді та визначення оцінки учня 

( Довідкові дані
До ігрових форм навчальної діяльності належить складання та розв’язування кросвордів. Кросворд – це задача-головоломка; його суть полягає в заповненні рядків клітин, які перетинаються (по вертикалі і горизонталі) словами, що розгадують по вказаному списку визначень сутності цих слів. Кросворди сприяють розвитку пошуково-творчих здібностей учнів, вмінню застосовувати свої знання, швидко орієнтуватись в здобутих відомостях. Вони є хорошим тренінгом розумової діяльності, дають тому, хто відгадує можливість для самовираження. Розв’язування кросвордів тренує пам’ять, покращує кмітливість, виробляє наполегливість, здатність логічно мислити, зіставляти, вчить працювати з додатковою літературою, енциклопедіями, розширює кругозір, стимулює інтерес до предмету.

Кросворд – та ж сама дидактична гра, яка складається з ігрової та навчальної задач. Ігрову задачу учень розв'язує умови цієї гри (розгадування чи складання кросвордів); а навчальну ставить перед собою, вірніше її ставить учитель, вона розрахована на оволодіння певними знаннями, вміннями і навичками. Треба чітко уявляти, з якою метою використовується даний кросворд, які знання можуть бути закріплені з його допомогою, систематизовані, виявлені в учнів, які вміння сформовані та перевірені. Але однаковими вони здаються тільки на перший погляд, оскільки їх зміст може бути надзвичайно різноманітним. Якщо розглядати навчальні кросворди, то їх можна класифікувати, виходячи із навчальної мети, що дозволяє виділити наступну головну тематику кросвордів.
Рішення кросвордів ефективне після вивчення розділу предмету і при узагальненні навчального матеріалу об'ємних розділів або всього курсу в кінці навчального року.
Застосовуючи кросворди вчитель перевіряє у учнів знання, міцність та глибину засвоєння пройденого матеріалу. Виявляє, які питання потрібно пояснити і закріпити.

Пропонуючи учням навчальний кросворд, треба мати на увазі, що при його рішенні вчитель досягає поставленої навчальної цілі (формування, уточнення і систематизація визначеного кола понять і знань, розвиток, інтелекту і мислення учнів, виховання в них визначених якостей особистості) й найбільш достовірно визначити рівень засвоєння навчального матеріалу, якщо будуть виконані такі умови: наперед перевірена доступність кросворду, тобто враховані вікові особливості учнів, їх підготовка з предмету, вимоги шкільної програми (якщо учні не володіють необхідними для рішення кросворда знаннями, можна наперед повідомити їм деякі важкі, або маловідомі терміни); наявність об'єктивних стимулів (мотивів), які надихають учнів працювати на найкращий кінцевий результат (повний розв'язок кросворду); створення на уроці атмосфери природної ігрової ситуації; забезпечені при роботі з кросвордами тільки позитивні емоції учнів, тобто веселий настрій і задоволення від вдалої відповіді; в ході рішення внесений елемент змагання між учнями (це істотно активізує пізнавальну діяльність); передбачено обговорення відповідей на питання кросворда, їх уточнення, а в разі розходження думок – проведення дискусій.

Для того щоб учням завжди було цікаво розв’язувати кросворди, необхідно урізноманітнити їх зміст і форму представлення: частину з них давати індивідуально (в цьому випадку оцінюванню підлягають успіхи окремого учня), а частину колективу (оцінка ставиться групі і тим, хто вірно назвав найбільшу кількість слів); деякі кросворди можна відгадувати усім класом враховуючи активність, “винахідливість” і ерудицію кожного, ставлячи учням лише хороші оцінки.

Як правило, всі навчальні кросворди вирішуються по пам’яті і саме вказування вчителя на те, що учні справилися з завданням без допомоги довідкової літератури, є хорошим психологічним стимулом для них.

Якщо забезпечити кросворд кількісними показниками для оцінки рівня ерудиції, то одержимо принципово новий тип гри – тест-кросворд, який дозволяє оцінити загальну підготовку учня з предмету, широту його кругозору в цій області знань.

Кросворд можна використовувати після вивчення будь-якої теми, тобто коли буде вивчатися наступна тема, для актуалізації опорних знань. Кросворди можна також використовувати і для закріплення вивченого матеріалу, а також як домашнє завдання, щоб учні самі склали кросворд з даної теми.
( Використовуваний інструментарій табличного процесора MS Excel:
· Функція СЦЕПИТЬ поєднує кілька текстових рядків у один.

Синтаксис: СЦЕПИТЬ (текст1;текст2;...).
Текст1, текст2, ... – це від 1 до 30 елементів тексту, поєднуваних в один елемент тексту. Елементами тексту можуть бути текстові рядки, числа або посилання, які посилаються на одну комірку.

Примітка: замість функції СЦЕПИТЬ для об'єднання текстів можна використовувати оператор «&».

· Функція ЕСЛИ викоритсовується для вибору одного з двох значень у залежності від того, виконується задана умова або ні. 
Синтаксис: ЕСЛИ(лог_выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь)

Лог_выражение – це будь-яке значення або вираз, що визначає умову. 
Значение_если_истина – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ИСТИНА. Значение_если_истина може бути формулою.

Значение_если_ложь – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ЛОЖЬ. Значение_если_ложь може бути формулою.

Примітка: До 7 функцій ЕСЛИ можуть бути вкладені одна в одну як значення аргументів значение_если_истина і значение_если_ложь для конструювання більш складних перевірок. Якщо один з аргументів функції ЕСЛИ є масивом, при виконанні функції ЕСЛИ обчислюються всі елементи масиву. 

( Порядок виконання роботи

1.  Створіть шаблон кросворду за зразком на аркуші Кросворд: 
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2.  Заповніть шаблон кросворду правильними відповідями:
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3.  На аркуші Завдання до кросворду напишіть запитання:
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4.  Н аркуші Опрацювання результатів створіть таблицю за зразком. У колонку Правильна відповідь введіть правильні відповіді на питання до кросворду. 
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5.  У колонці Відповідь учня використайте функцію СЦЕПИТЬ: 
5.1. Для першої відповіді у комірку С3 слід ввести формулу:

=СЦЕПИТЬ(кросворд!I4;кросворд!J4;кросворд!K4;кросворд!L4;кросворд!M4;кросворд!N4;кросворд!O4;кросворд!P4). 
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5.2. Аналогічним чином заповніть повністю колонку Відповідь учня.

6.  У колонці Результат відповіді використайте функцією ЕСЛИ. 
6.1. Для оцінки результату першої відповіді у комірку D3 слід ввести формулу: =ЕСЛИ(C3="програма";"правильно";"не правильно")
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Примітка: повинен враховуватися регістр написання відповідей.

Результат проробленої роботи:
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7.  На аркуші Кросворд створіть таблицю за разком.
7.1.1. У комірку АА4 введіть формулу: ='Опрацювання результатів'!D3. 
7.1.2. Аналогічні дії проробіть для інших питань кросворду.

[image: image91.png]Thizcymox y Gamax
100

a2
- at

a0 = -

3

@ 78

70

61

60

50

40

Ell

20

10

Adtnoea  Banicea  Jawnos  MaaMoe  leaWoeleaW  Meooe  MMpaaina  CIdOpoe  QEMBHKD  FIKOBEHKO
[ Tawwa Mo Awgpii Ceprii Onera Inna Mapia Aprem




Мал. 70
8.  Виконайте умовне форматування над колонкою Результат відповіді:

8.1. Якщо «правильно»: колір шрифту синій, жирний курсив, заливання – блакитне; 

8.2. Якщо «не правильно»: колір шрифту червоний, жирний курсив, заливання – жовте.
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Мал. 71
9.  На аркуші Опрацювання результатів виведіть окремо Кількість набраних учнем балів:

9.1.  У комірку D19 введіть формулу:
=СЧЁТЕСЛИ(D3:D17;"правильно")
9.2.  Або скористайтеся функцією СЧЁТЕСЛИ
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Мал. 72
10.  На аркуші Опрацювання результатів виведіть оцінку учню: 
10.1. У комірку D20 введіть формулу: =12*D19/15 
11.  На аркуші Кросворд, виділіть шаблон кросворду, виберіть меню Правка/Очистить/Содержимое.

12.  На аркуші Опрацювання результатів виділіть таблицю, виберіть меню Формат/Столбец/Скрыть.
13.  Виберіть меню Сервис/Защита, введіть пароль.

14.  Збережіть файл під ім’ям lab_6.
15.  Напишіть звіт до лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробити кросворд за будь-якою темою з профілюючого предмету.
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( Навчальний приклад
Мал. 73
( Звіт до лабораторної роботи № 6

Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 7. РОЗРОБКА ТЕСТУ 

( Мета роботи:

· ознайомити студентів із вбудованими функціями ЕСЛИ та И, скласти алгоритм роботи з створення тесту у середовищі табличного процесора за допомогою панелі інструментів Форма.
( Постановка завдання:

· розробити дидактичний матеріал на прикладі тесту, що містить шаблон тесту, який передбачає вибір учнем варіанту відповіді на поставлене питання, визначення набраних учнем балів та оцінки учня.
( Довідкові дані
Поряд з іншими формами контролю – заліками, контрольними й самостійними роботами багато вчителів використовують тестові завдання для оцінки знань учнів. Тестовий облік усуває випадковість, суб'єктивність і приблизність оцінки роботи учнів. Складання тестів справа трудомістка, але, це цілком окупається підвищенням ефективності навчального процесу. Тести забезпечують можливість об'єктивної оцінки знань і вмінь учнів у балах по єдиних для всіх учнів критеріях. Це дозволяє визначити, хто з учнів не оволодів програмним матеріалом, хто оволодів ним на мінімальному рівні, хто повністю й упевнено володіє знаннями й уміннями відповідно до вимог програми, хто з учнів не тільки повністю оволодів необхідними знаннями, але може застосовувати їх у нових ситуаціях, володіє вміннями на більш високому рівні, що передбачені програмою. Перш ніж складати тести, слід визначатися з метою вивчення даної теми й конкретного уроку, тобто як учні повинні засвоїти навчальний матеріал: тільки пізнавати, розрізняти, що до чого (1-й рівень), або вміти виконувати якісь завдання, дещо визначати, доводити, тобто діяти у відомій їм стандартній ситуації (2-й рівень); на рівень евристичної діяльності, враховуючи вміння діяти в нестандартній для них ситуації (3-й рівень).

Можливості MS Excel не обмежуються створенням розрахункових таблиць і складання графіків. MS Excel має потужні вбудовані функції з можливістю складати свої власні й комбінувати наявні функції. Найцікавішими функціями представляються логічні, які в комбінації з функціями обробки тексту й арифметичними функціями дозволяють створювати цікаві тестові програми з будь-якого предмету. Такі програми можуть складати не тільки вчителі інформатики, але й учителі-предметники, що мають початкові знання з MS Excel. Ці тести можуть бути використані на уроках і в позаурочний час. При створенні комп'ютерних тестів і контролюючих завдань засобами MS Excel можна використовувати наступний алгоритм:

1. Продумати спосіб оформлення питань. Скласти питання й по необхідності різні додатки (малюнки, відео)

2. Вибирати спосіб введення відповіді й оформлення відповіді. 

3. Вибирати спосіб оцінювання й підведення підсумків.

Табличний процесор MS Excel дозволяє створювати наступні тести:

· з вільною відповіддю (коли учню, не дається варіанта відповіді);
· з вибірковою відповіддю (коли учню, пропонуються варіанти відповідей, з яких він вибирає правильний);
· завдання на відповідність (коли учню, пропонується встановити відповідність між двома множинами).
Тестування, як одна з ефективних форм оцінювання знань учнів, в останні роки активно впроваджується. Електронне ж тестування суттєво полегшує перевірку, яка повністю перекладається на комп'ютер. Учні залюбки тестуються на комп'ютері, ніж традиційним ручним способом. 

Електронні тести можна застосовувати як у режимі навчання, тобто відстеження на екрані правильності вибору відповіді, так і в режимі контролю. В освітньому процесі тестування відіграє важливу роль у перевірці знань і розширенні кругозору.
( Використовуваний інструментарій:

· Функція ЕСЛИ викоритсовується для вибору одного з двох значень у залежності від того, виконується задана умова або ні. 
Синтаксис: ЕСЛИ(лог_выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь)

Лог_выражение – це будь-яке значення або вираз, що визначає умову. 
Значение_если_истина – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ИСТИНА. Значение_если_истина може бути формулою.

Значение_если_ложь – це значення, яке по повертається, якщо лог_выражение при обчисленні дає значення ЛОЖЬ. Значение_если_ложь може бути формулою.

Примітка: До 7 функцій ЕСЛИ можуть бути вкладені одна в одну як значення аргументів значение_если_истина і значение_если_ложь для конструювання більш складних перевірок. Якщо один з аргументів функції ЕСЛИ є масивом, при виконанні функції ЕСЛИ обчислюються всі елементи масиву. 

· Функція И повертає значення ИСТИНА, якщо всі аргументи мають значення ИСТИНА; повертає значення ЛОЖЬ, якщо хоча б один аргумент має значення ЛОЖЬ.

Синтаксис

И (логическое_значение1; логическое_значение2; ...)

Логическое_значение1; логическое_значение2; ... – це від 1 до 30 умов, що перевіряються, які можуть мати значення або ИСТИНА, або ЛОЖЬ.

Примітка: Аргументи повинні бути логічними значеннями (такими, як ИСТИНА або ЛОЖЬ), масивами або посиланнями, що містять логічні значення. Якщо аргумент, який є посиланням або масивом, містить текст або порожні комірки, то такі значення ігноруються. Якщо зазначений інтервал не містить логічних значень, то И повертає значення помилки #ЗНАЧ.
· Функція ОКРВНИЗ округляє число до кратного заданої точності з остачею.

Синтаксис: ОКРВНИЗ (число; точность).
Число – це заокруглюване числове значення
Точність – це кратне, до якого потрібно округлити.

Примітка: Якщо кожний, з аргументів не число, то ОКРВНИЗ повертає значення помилки  #ЗНАЧ. Якщо число й точність мають різні знаки, то ОКРВНИЗ повертає значення помилки #ЧИСЛО. Незалежно від знака числа, округлення завжди проводиться з остачею. Якщо число вже кратне точності, то ніякого округлення не проводиться. 

· Для оформлення шаблону тесту слід використовувати панель інструментів Форма, зображену на наступному малюнку
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. За допомогою цього елемента курування здійснюються текстові написи, що описують певний елемент або область форми.

Група [image: image16.png]


. За допомогою цього елемента курування можна зв’язати між собою (об’єднати у групу) перемикачі та прапорці.

Кнопка [image: image17.png]


. Елемент, натискання на якому призводить до виконання дій, запропонованих у макросі, що зв’язаний з кнопкою.

Прапорець [image: image18.png]


. Задає або відміняє дію певного параметра. На робочому аркуші чи у групі можна встановити кілька прапорців одночасно.

Прапорець має такі властивості:
· Значення. Визначає стан прапорця за замовчуванням установлено, знято чи мішане.

· Зв'язок з коміркою. Вказує комірку, що містить інформацію про стан прапорця. Якщо прапорець встановлений, то у комірці, зазначеній у полі Зв'язок з коміркою, міститься логічне значення ИСТИНА. Якщо прапорець знятий, у комірці міститься значення ЛОЖЬ. Якщо стан прапорця не визначено (стан мішане), у комірці міститься значення #N/A. Якщо зв’язана комірка порожня Ms Excel інтерпретує стан прапорця як ЛОЖЬ.

· Об’ємне затінення. Задає відображення прапорця з використанням ефекту об’ємного затінення.

Перемикач [image: image19.png]


. Цей елемент керування призначений для вибору одного з параметрів, що містяться у групі. Перемикач використовується для вибору лише однієї з існуючих можливостей.

Перемикач має такі властивості:
· Значення. Визначає стан перемикача: встановлено чи знято.

· Зв'язок з коміркою. Адреса комірки, що містить номер обраного у групі перемикача (перший перемикач має номер 1). Для всіх перемикачів групи у полі Зв'язок з коміркою вказується одна і та сама комірка. Номер, що в ній міститься, можна застосувати у формулі чи макросі для аналізу відповіді на запитання.

· Об’ємне затінення. Відображає перемикач, до якого застосовано ефект об’ємного затінення.

Список [image: image20.png]


. Відображає список, у якому користувач може вибрати один із пунктів. 

Список має такі властивості:
· Формувати список за діапазоном. Містить посилання на діапазон комірок, де знаходяться значення, які відображатимуться у стиску.

· Зв'язок з коміркою. Адреса комірки, яка носить номер елемента, вибраного у списку. Даний номер можна використати у формулі чи макросі для одержання значення елемента списку.

· Тип вибору. Визначає тип (спосіб) вибору елементів у списку. Якщо обрані типи набір значень чи список значень, то комірка, зазначена в полі Зв'язок з коміркою, ігнорується.

· Об’ємне затінення. Відображає список, до якого застосовано ефект об’ємного затінення.

Поле зі списком [image: image21.png]


. Список, що розкривається. Вибраний у ньому елемент залишається в його текстовому полі.

Поле зі списком має такі властивості:
· Формувати список за діапазоном. Містить посилання на діапазон комірок, де знаходяться значення, які відображатимуться у списку.

·  Зв'язок з коміркою. Адреса комірки, яка носить номер елемента, у списку. Даний номер можна використати у формулі чи макросі для одержання значення елемента списку.

· Кількість рядків у списку. Задає числа рядків для відображення у списку, що розкривається.

· Об’ємне затінення. Відображає поле зі списком, до якого застосовано ефект об’ємного затінення.

Лічильник [image: image22.png]


. Елемент, що збільшує чи зменшує значення. Кнопка із зображенням стрілки вгору править для збільшення значення, а кнопка із зображенням стрілки вниз – для його зменшення.

Лічильник має такі властивості:
· Поточне значення. Відносне положення лічильника в діапазоні припустимих значень.

· Мінімальне значення. Найменше припустиме значення для лічильника.

· Максимальне значення. Найбільш припустиме для лічильника значення.

· Крок зміни. Число, на яке збільшується, зменшується значення лічильника при натисканні на стрілці.

· Зв'язок з коміркою. Адреса комірки, яка містить обране користувачем значення лічильника. Це значення може використовуватися у формулі чи макросі для повернення необхідного фактичного значення.

· Об’ємне затінення. Відображає лічильник, до якого застосовано ефект об’ємного затінення.
· ГИПЕРССЫЛКА створює ярлик або перехід, який відкриває документ, розташований на мережному сервері, у внутрішній мережі або в Інтернеті. Якщо вибрати комірку, що містить функцію ГИПЕРССЫЛКА, і натиснути ліву кнопку миші, Ms Excel відкриє файл, місце розташування якого визначено аргументом адресу.

Синтаксис: ГИПЕРССЫЛКА (адрес; имя)
Адрес – це шлях і ім'я файлу для, що відкривається до документа. Аргумент являє собою текст. Адреса може посилатися на місце в документі – наприклад, на визначену комірку, або іменований інтервал на аркуші книги MS Excel або на закладку в документі Ms Word. Шлях може являти собою шлях до файлу, записаного на жорсткому диску, може також бути адресою сервера у форматі UNC (в MS Excel для Wіndows) або адресою URL в Інтернеті або внутрішній мережі. Аргумент адреса може бути взято в лапки текстовим рядком або коміркою, що містить адресу посилання у вигляді текстового рядка. Якщо визначена аргументом адреса посилання не існує або перехід не може бути виконаний, вибір відповідної комірки приводить до появи повідомлення про помилку.

Имя – текст посилання або числове значення, що відображається у комірці. Ім'я відображається синім кольором і з лінією підкреслення. Якщо аргумент опущений, у комірці в якості тексту посилання відображається аргумент "адреса".

( Порядок виконання роботи

1.  Створіть шаблон тесту за зразком на аркуші Реєстрація: 
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Створіть аркуш під назвою п1. Заповніть шаблон тесту для питання № 1 за зразком.

Мал. 75
2.1. В комірку B1 введіть: Питання № 1

2.2. В комірку B2 введіть зміст питання

2.3.  Створіть групу прапорців:

2.3.1. На панелі інструментів ФОРМА виберіть піктограму Група [image: image23.png]


 (висота 6,5 см, ширина 8 см)
2.3.2. У полі Група створіть Прапорець [image: image24.png]


, таким чином щоб він був розташований у комірці В5.
2.3.3. Замініть назву прапорця на варіант відповіді, 

2.3.4. Оберіть Формат элемента управления і встановіть вказані Параметри. 
2.3.5. Зв’яжіть прапорець з коміркою $С$5, яка буде визначати істина чи хибна відповідь. 
2.3.6. Встановіть об’ємне затінення.
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2.3.7. Аналогічним чином створіть ще 4 прапорці, оскільки тест передбачає 5 варіантів відповідей на питання тесту: 
2.3.7.1. другий прапорець зв’яжіть з коміркою $С$7; 
2.3.7.2. третій прапорець – з коміркою $С$9; 
2.3.7.3. четвертий прапорець – з коміркою $С$11; 
2.3.7.4. п’ятий прапорець – з коміркою $С$13.

2.4. Перевірте правильність вибраного учнем варіанту відповіді. У першому випадку буде правильним лише один варіант відповіді, тому:

2.4.1. У комірку D5 введіть формулу =ЕСЛИ(C5;1;0), тобто, якщо учень обере перший варіант відповіді (С5), який є правильним, то він отримає 1 бал, інакше 0.

2.5. У комірку В14 введіть текст «Наступне питання».

2.6. Колір шрифту діапазону С3:D13 оберіть білим.

3. Скопіюйте створений шаблон для другого питання:

3.1.  Правка/Переместить/Скопировать лист; 
3.2. Оберіть аркуш п1 і створіть його копію; 

3.3. Перейменуйте цей аркуш на п2;
3.4. Змініть дані на аркуші у відповідності з мал.77. 
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3.5. Перевірте правильність вибраного учнем варіанту відповіді. У другому випадку будуть правильними 4 варіанти відповіді, тому:

3.5.1. У комірку D5 введіть формулу =ЕСЛИ(И(C5;C7;C9;C11);1;0), тобто, якщо учень обере перший, другий, третій і четвертий варіанти відповіді (С5, C7, C9, C11), які є правильними, то він отримає 1 бал, інакше 0.

4. Аналогічним чином творіть іще 8 аркушів для запитань тесту, який складається із таких запитань:

1. Перелік команд виконавця алгоритму – це:

 FORMCHECKBOX 
 система команд виконавця

 FORMCHECKBOX 
 список команд виконавця

 FORMCHECKBOX 
 опис команд виконавця

 FORMCHECKBOX 
 сукупність команд виконавця

 FORMCHECKBOX 
 схема команд виконавця

2. Структурний підхід до розробки алгоритмів дозволяє забезпечити його: 
 FORMCHECKBOX 
 прозорість логічної будови алгоритму

 FORMCHECKBOX 
 зрозумілість, легкість сприйняття

 FORMCHECKBOX 
 простоту перевірки

 FORMCHECKBOX 
 зручність використання і модифікації

 FORMCHECKBOX 
 заангажованість логічної схеми алгоритму

3. Система методів, способів і прийомів реалізації ідей структурного програмування засобами конкретної мови програмування – це 
 FORMCHECKBOX 
 технологія структурного програмування

 FORMCHECKBOX 
 техніка структурного програмування

 FORMCHECKBOX 
 методика структурного програмування

 FORMCHECKBOX 
 методологія структурного програмування

 FORMCHECKBOX 
 технологія структурного алгоритмування

4. Логічна частина алгоритму, яка є відносно незалежною, має певне цільове призначення і вирішує тільки одну чітко сформульовану задачу:

 FORMCHECKBOX 
 модуль

 FORMCHECKBOX 
 модель

 FORMCHECKBOX 
 блок

 FORMCHECKBOX 
 схема

 FORMCHECKBOX 
 об’єкт

5. Структурний підхід до розробки алгоритмів ґрунтується на таких принципах: 
 FORMCHECKBOX 
 проектування алгоритму методом "зверху вниз"

 FORMCHECKBOX 
 організація алгоритму у вигляді відносно незалежних частин

 FORMCHECKBOX 
 конструювання алгоритму з базових алгоритмічних структур

 FORMCHECKBOX 
 проектування алгоритму методом "знизу вверх"

 FORMCHECKBOX 
 організація алгоритму у вигляді залежних частин

6. Види циклічних алгоритмів: 
 FORMCHECKBOX 
 з передумовою

 FORMCHECKBOX 
 з післяумовою

 FORMCHECKBOX 
 цикл "поки"

 FORMCHECKBOX 
 цикл "до"

 FORMCHECKBOX 
 повторення

7. Які існують форми розгалуження: 
 FORMCHECKBOX 
 повна

 FORMCHECKBOX 
 коротка

 FORMCHECKBOX 
 закінчена

 FORMCHECKBOX 
 незакінчена

 FORMCHECKBOX 
 поширена

8. Види алгоритмів: 
 FORMCHECKBOX 
 лінійні

 FORMCHECKBOX 
 з розгалуженням

 FORMCHECKBOX 
 циклічні

 FORMCHECKBOX 
 послідовні

 FORMCHECKBOX 
 вибору

9. Способи подання алгоритмів:

 FORMCHECKBOX 
 словесний

 FORMCHECKBOX 
 формула

 FORMCHECKBOX 
 розрахункова таблиця

 FORMCHECKBOX 
 блок-схема

 FORMCHECKBOX 
 фігурна

10. Властивості алгоритму 
 FORMCHECKBOX 
 дискретність,скінченність,зрозумілість,детермінованість,масовість

 FORMCHECKBOX 
 дискретність,результативність,зрозумілість,масовість,визначеність

 FORMCHECKBOX 
 поділ, кінцевість, зрозумілість, обмеженість

 FORMCHECKBOX 
 дискретність, результативність, незрозумілість, обмеженість

 FORMCHECKBOX 
 зрозумілість, масовість, визначеність, не результативність

5.  Створіть аркуш для опрацювання результатів тестування Результат за зразком:

[image: image98.png]A pryve HT oYL
CHETECTA
Avanason ceiags

Kpurepii

TIOACHHTHIBAET KOTHECTSD HEMYCTIX AHEEK 5 AHANS30H, YAOBTETEOPIOLLX 33AHHONY YCROBHS

Wanazon AHaNasoH, & KOTOPON NOACHMTHIBAETES KOTHIECTSO HENYCTLX FHEeK,





Мал. 78
5.1.   У комірку В5 введіть формулу 

=СУММ(п1!D5;п2!D5;п3!D5;п4!D5;п5!D5;п6!D5;п7!D5;п8!D5;п9!D5;п10!D5);
5.2.  У комірку В11 введіть формулу =ОКРВНИЗ(12*B5/10;1).
6.  Поверніться на аркуш п1 і завершіть форматування:

6.1.  Виділіть колонки С і D і оберіть колір шрифту аналогічний до кольору заливання. 

6.2.  Знову виділіть колонки С і D і виконайте наступні дії:

Формат/Столбец/Скрыть.
6.3.  Виконайте аналогічні дії з усіма аркушами.
7. Створіть гіперпосилання для переходу на наступну сторінку:

7.1.  На аркуші Реєстрація оберіть комірку В14 і виконайте наступні дії: Вставка/Гиперссылка/Место в документе/п1.

7.2. Аналогічно створіть гіперпосилання на інші питання і на аркуш Результат.

8. Захистіть тест:

8.1.  Виберіть меню Сервис/Защита, введіть пароль.

9.  Збережіть файл під ім’ям lab_7.
10. Напишіть звіт до лабораторної роботи. 

( Завдання для самостійної роботи 

У відповідності з наведеним прикладом розробити тест за будь-якою темою з профілюючого предмету.

( Навчальний приклад

[image: image99.png]A pryve HT oYL
CymvECTI
Avanason csicel
Kprepwi

Avensson_cymmposana | C7:AG7 {02,1,0,00,0,0,0;C

CymmpyeT aueiicn, 3aneree yKasaHe yoOBHEN,

Bwanason ananason nposepsenx FHeex.




[image: image100.png]' MHBCTe Anarpam (ar 2 ia )2 ACTOLHAIC AGHHbIX AVal pabedsl >

[ Avanason zomax |_pa_|

Apenzson

Pagsie: O erpogax
® cronfuax

omers ] (<men | amee> ] [oree





Мал. 79









Мал. 80
[image: image101.png]'MaCTeD Anarpaw (iar 3 i 4): NapameTpbl far paves!

Moaricn amers Tabnmua aarsi
Saromenn Tovan cemion Terenaa

Hasaarwe avarpanes

KineKicTs npanywesoc v imwiers npomyueinne yadsok mels 12
~ ozrers 2012 pany
0 ¥ (arerop):

Oce ¥ (naer)

BT oA TSR G o R
oy woan annars

oera ] [<Esan] [aamees ] [LComse




[image: image102.png]Movecrire avsrpaty Ha e

® oraensron

O werowencs; OB

O] [[<tisaa Foroso









Мал. 81








Мал. 82
[image: image103.png]A B clolE[FleTH I TTK[LMINToTPTa[RISTTUTVW]X]¥[Z AaABACIADIAE/AFIAG_AH A ALK
1 O simizysmon i sy g oo
2 it [y se mosssan manose
3 Komae 10 =y siers o2 s sy sopet
i
wpomye | omyt | omya
o {npismae, sx | 1]21504]5] 6| 7]8)o]0]i1]12}15)1a]r5]16]17]18]10]20121 22| 25)o0 25 s 21 om0 301 | st | s s T | e sa 8 | P
i P 0 ) ) S 0 S S P P B B 3] 7]
[ mpomyu somac 21 gl 66 8| El nf 1g] %
AleressTume [+ o [+ [+ 0 P e 0 B B £ 0o B
Ko mpomps romer B G 3 5] o
[ Bacrmsnaso Irop s saes [+ [+ R B N N N B B N N e e cx o 3 3] 5|
o momy romec | 6] 6] i3 o o Te[ |
D N N Y N S N N N N B B W 3 0o B
o mpoms. romac G} o o o |
Slopooss Fagis [+ [+ [+ [+ [+ T B B N o o e e e ot s 3] 3]
Ko mpomys romec 2l 5 o o L[|
Slgeson g [+ [+ [+ [+ [+ N N N B B N N Y o B S cn ca s 0 ]
Ko mpomp romac 3[4 3] o o 7]
TMizaos nac R s 3] 3]
Ko mpomys romar e s o o ) EEBRIE]
8lTerpos Ceprix s [ [+ [+ 0 O N R x 0] o
Ko mpomps romec | 1] 21 4] T I 3 o
Sl pae Orars 2 o [+ [+ [+ 0 N S ERER 111 o 5| 5|
Ko momps romac o[ sl e[ e 6 o o E BE ]
10{Cimpor e e [+ [+ [+ [+ R B N B B N N N N Y B e e o s 3] 3]
oo st 4[5l 6 o o SGIEEBRITS
1 [summron Mapi e [+ [+ [+ [+ o 0o o o
e e e et e
1ofeoneron Apror e s [ [+ [+ 0 ] e S T 3] 3] 0o 5
Ko mpom romac 3[al4 o 0] o
essro i 5 o F -
[Becors somm 5 o el s




[image: image104.png]25

20

15

10

KiMBKiCTh NP OTIIIeHII YIHIMI THIE 32 AKOBTeHE 2011 poky

20

15

10

P "KCTe mponyw, avis 32 XB" Touca
Sraserine: 20

B3 K-To Mponyu, 4hie 3 H @K-Tb nponyu, Aie 3 H @ K-T nponyu, A 32 XB








Мал. 83








Мал. 84
[image: image105.png]11
12

13
14
15
16
17

ABICDEFIGHI/JIKILIMN|OPIQRISITIUVWX] ¥ I AA
Jangarons g0 xpocnopay

i e e e
e ——
2 Merog missems, mo nomras y craoperm wogenei.
3 T'pecpinmte sobpaermun bmemeren Ta sbeaer » fnore cxens
4 Teouerpirass diryps, mio sobparas g » cxens sopumiy.
5 eomerpsraa girype, oo pxopweTORy s 2 b oK CReni AL 306 p axerTR yaa0TH
6 TMrogta a0 mpcTpit, s eemoryrors anropsme
EnacTimicTs anropiTMy: AMFOpHTM 3aCT0CORy €T LA HNOD KAy OFFOTATIA e, TN pORITEC
7 e swigann: gunnm
[ ——— g ey
Enacrimicrs amropimy: mpore: pose e saw MopHseR: ByTH MOKPOKORH (poS e i OXpeni
9 xormpersi omepani)
10 Basopa anropsmuivzta roncrpyxia.

Catctenra owEmex a 3poS MM MpHTCD (KOMAA, F4PERTIE) PO IVCT Ta MOCTAOHCT: PHKOFarTEE
1 sirngenoi Kimxocri A i HeoBigp s PO akme by - K01 s AAHORO T,
12 Mocrigoese nozroperms o o cavse: A
13 Brecrpicrs anropsmaty: oTpmart SigTOR HicTs PYKOR A AMTOpHTIAY.
14 Ona s pop moRarms amropumay.
15 Temas indopMaTHIG, L BXIOUAE B Cebe BFEHHA ATOPHTHS.



[image: image106.png]A pryve HT oYL
T
<poceopalls
<pocoopal’t
<poceopalkt
<pocoopallt

Kpoceopaitts

ObeAHART HECKOMEKD TEKCTOBHEX CTROK & 0AHY,

TeKCTL: TeKCTI;TeKCT2; .. 0T 1 0 30 CTPOK TeKCTs, o6 beaMHAEHSIX 5 0aHy.

CTPOIY; HOrYT BbITE CTPOIaIM, SHCRSHH WIW CCHKaIM Ha OT ASTEHSIE





Мал. 85








Мал. 86

[image: image107.png]A pryve HT oYL

SHauee_ecnn T

SHaete_ec_noke

TIpOBEpSIST, BLIMOTIAISTCA M YCTOBHE, H BO3EPAIZET DAHO SHBHEHHE, SCTH OHO BIMOTHASTCH, H AYTOS

Tlor_Bbipaskenue. 110608 SHaUEHE W BLDIXEHHE, KOTOROS MW BEHACTEHHH A3ET
araerite VCTUHA na TIOXC




[image: image108.png]N

e =
215151218 o|a|~lolals ol |7

o

AA

PesynbTar sianosiai
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHO
npasunbHo










Мал. 87 







Мал. 88
[image: image109.png][ Rpryme Tl oy N
CHETECTU
Avanason p3:017] {'npasrerempae

Kpurepii pasHO

15
TIOACHHTIBAET KOTHECTSD HEMYCTIX AHEEK 5 AHANS30H, YAOBTETEOPIOLLX 33AHHONY YCROBHS

Wanazon AHaNasoH, & KOTOPON NOACHMTHIBAETES KOTHIECTSO HENYCTLX FHEeK,










Мал. 89







Мал. 90
( Звіт до лабораторної роботи № 7
Звіт до лабораторної роботи бути оформлений у такому вигляді:

<Дата проведення лабораторної роботи>
<Виконавець лабораторної роботи>
Звіт до лабораторної роботи <номер>
Тема: <Назва лабораторної роботи>.
Мета: <Мета даної лабораторної роботи>.
Завдання: <Завдання даної лабораторної роботи>.
Додаткові відомості: <Конспект додаткових відомостей>.
Використовуваний інструментарій: <Перелік і характеристика використовуваного в лабораторній роботі інструментарію>.
Порядок виконання роботи: <Перелік основних кроків виконання лабораторної роботи>.
Приклад виконаної роботи: <Перелік файлів, що є результатом виконаної лабораторної роботи; місце їх розташування>.

Приклад виконаного самостійного завдання: <Перелік файлів, що є результатом виконаного самостійного завдання; місце їх розташування>.

Висновки: <Перелік виконаної лабораторної роботи (мети та завдань даної роботи). Основні висновки і узагальнення>.
ДОВІДКА

( Гарячі клавіші в табличному процесорі
	Клавіші
	Значення

	PAGE DOWN
	перехід на один екран униз

	PAGE UP
	перехід на один екран нагору

	ALT+PAGE DOWN
	зсув на один екран вправо

	ALT+PAGE UP
	зсув на один екран уліво

	CTRL+END
	перехід в останній осередок на аркуші

	CTRL+PAGE DOWN
	перехід на наступний аркуш

	CTRL+PAGE UP
	перехід на попередній аркуш

	CTRL+F6
	перехід у наступну робочу книгу або вікно

	Ctrl+F1
	підтягти догори стрічку

	Alt+V, а потім U
	перейти до повноекранного режиму

	Ctrl+стрілка вправо, вліво, вверх, або вниз
	переміщення до межі поточного регіону

	Ctrl+Back Space
	повернутись до поточної клітинки

	Alt+Back Space або Ctrl+Z
	відмінити останню операцію

	Alt+V, а потім Z і C
	задати нестандартне значення масштабу

	Alt+W,S
	розбиває вікно Excel

	F6
	переміщення між частинами вікна

	Alt+W,F,F
	фіксуються рядки/стовпчики, які розташовані вище/лівіше поточної клітинки

	Alt+O,R,H та Alt+O,C,H
	приховуються відповідно поточний рядок і стовпчик

	Alt+W,A,T, Enter
	розташувати вікна Excel поруч


( Клавіші для виправлення вмісту клітинок або рядка формул
	Клавіші
	Значення

	ENTER
	увести набрані дані в клітинку

	ESC
	видалити набрані дані

	F4 АБО CTRL + Y
	повторити останню дію

	ALT + ENTER
	почати новий абзац у поточній клітинці

	CTRL + ALT + TAB
	вставити в клітинку символ табуляції

	BACKSPACE
	видалити виділені символи чи символ ліворуч від курсора

	DELETE
	видалити виділені символи чи символ праворуч від курсора

	CTRL + DELETE
	видалити символи праворуч від курсора до кінця рядка

	КЛАВІШІ ЗІ СТРІЛКАМИ
	перемістити курсор на один символ угору, вниз, ліворуч чи праворуч

	HOME
	перемістити курсор на початок рядка

	SHIFT + F2
	перейти до виправлення примітки клітинки

	CTRL + SHIFT + F3
	створити імена за текстом клітинок

	CTRL + D
	заповнити вниз

	CTRL + R
	заповнити праворуч

	CTRL + ENTER
	заповнити виділені комірки набраним значенням

	ENTER
	увести дані в комірку та перейти до клітинки, розташованої знизу

	SHIFT + ENTER
	увести дані в комірку та перейти до клітинки, розташованої угорі

	TAB
	увести дані в комірку та перейти до клітинки, розташованої праворуч

	SHIFT + TAB
	увести дані в комірку та перейти до клітинки, розташованої ліворуч

	=
	почати формулу

	F2
	перейти в режим виправлення вмісту клітинки

	BACKSPACE
	очистити рядок формул після зазначення клітинки чи видалити в рядку формул символ ліворуч від курсора

	F3
	вставити ім’я у формулу


( Клавіші для виправлення вмісту клітинок або рядка формул
	Клавіші
	Значення

	CTRL + F3
	присвоїти ім’я

	F9 або CTRL+ =
	перерахувати всі аркуші в усіх відкритих книгах

	SHIFT + F9
	перерахувати поточний аркуш

	ALT + =
	виконати автопідсумовування

	CTRL + ;
	увести поточну дату

	CTRL + SHIFT + :
	увести поточний час

	ESC
	скасувати результати виправлення клітинки або рядка формул

	ENTER
	завершення виправлення клітинки

	ALT + ENTER
	почати новий абзац

	CTRL + ALT + TAB
	установити символ табуляції

	CTRL + SHIFT + “
	скопіювати вміст верхньої клітинки в поточну клітинку або в рядок формул 

	CTRL + ‘ (апостроф)
	скопіювати формулу верхньої клітинки в поточну клітинку або рядок формул

	CTRL + SHIFT + ENTER
	увести набрану формулу як формулу масиву


( Клавіші для для форматування даних
	Клавіші
	Значення

	ALT + ‘ (апостроф)
	виконати команду стиль 

	CTRL + 1
	виконати команду клітинка

	CTRL + SHIFT + (
	виконати форматування загальним числовим форматом

	CTRL + SHIFT + $
	виконати форматування грошовим форматом із двома десятковими знаками після крапки (негативні числа відображаються в круглих дужках)

	CTRL + SHIFT + %
	виконати форматування процентним форматом з відсутньою дробовою частиною

	CTRL + SHIFT + ^
	виконати форматування науковим форматом із двома десятковими знаками після коми

	CTRL + SHIFT + #
	виконати форматування форматом для дат з полями дня, місяця і року

	CTRL + SHIFT + @
	виконати форматування форматом для часу з полями годин і хвилин та індексами а.м. або р.м.

	CTRL + SHIFT + !
	виконати форматування форматом із двома десятковими знаками після ком

	CTRL + SHIFT + &
	установити рамку структури

	CTRL + SHIFT +
	видалити всі межі

	CTRL + В
	виконати або видалити форматування жирним шрифтом

	CTRL + І
	виконати або видалити форматування курсивом

	CTRL + U
	виконати або видалити форматування лінією підкреслення

	CTRL + 5
	перекреслити текст або видалити лінію перекреслення

	CTRL + 9
	сховати рядки

	CTRL + SHIFT + (
	показати рядки

	CTRL + 0 + (нуль)
	сховати стовпці

	CTRL + SHIFT + )
	показати стовпці
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